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Présentation de SOFT ETAT CIVIL 
 
SOFT ETAT CIVIL est un logiciel de gestion des actes d’état civil qui fonctionne en 
réseau et utilise une base de données clients/serveur. SOFT ETAT CIVIL permet 
d’effectuer une recherche multicritère sur la ou les personnes concernées par les 
actes, de trouver celles-ci avec des temps de réponse très courts de l’ordre de 
quelques secondes  et d’imprimer l’acte demandé. 
SOFT ETAT CIVIL se veut complet en permettant la gestion de l’ensemble des actes 
d’état civil :  

• Extrait de naissance  

• Bulletin de naissance 

• Acte de reconnaissance de naissance 

• Copie littérale d'acte de naissance 

• Certificat de non inscription de naissance 

• Certificat de vie collectif 

• Certificat de vie individuel 

• Certificat d'individualité 

• Certificat de mariage 

• Certificat de non inscription au mariage 

• Copie littérale d'acte de mariage 

• Certificat de non divorce, non remariage et non séparation de corps 

• Certificat de divorce 

• Certificat de célibat avec témoins 

• Certificat de célibat sans témoins 

• Extrait du registre des actes de décès 

• Certificat de résidence 

Les différents actes sont imprimés avec une image d’arrière-plan qui les rend plus 
difficile à falsifier, l’utilisation de la gomme d’un logiciel de retouche image ou d’une 
lame pour effacer certaines parties d’un document pouvant laissant des traces qui 
rendent visible la tentative de falsification. 
Les agents ayant effectué les saisies et/ou  modifications portant sur les informations 
relatives aux personnes (prénom, nom, date et lieu de naissance, prénom du père, 
prénom et nom de la mère) ou aux actes eux-mêmes peuvent être retrouvés car leurs 
identifiants sont stockés. 
Par ailleurs l’historique des impressions des actes d’état civil avec les noms des 
agents, les personnes concernées, le type de document, la date et l’heure est conservé 
pour pouvoir retrouver au besoin les agents les ayant effectuées.  
 
Au lancement, SOFT ETAT CIVIL affiche un formulaire d’authentification qui permet 
à l’agent concerné d’entrer ses nom d’utilisateur et mot de passe que le système va 
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vérifier avant de lui permettre éventuellement d’accéder à l’interface utilisateur du 
logiciel. 
 

 
 
Après authentification, l’application est lancée et si l’utilisateur courant est 
administrateur, il peut accéder à l’interface de gestion des utilisateurs (groupware) 
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C’est à ce niveau que les utilisateurs sont crées et les droits fixés. Ces droits 
permettent de définir ce à quoi ils peuvent accéder et ce qu’ils peuvent faire. 
NB : les utilisateurs ayant le statut de superviseur peuvent tout faire. 
 
L’interface utilisateur de l’application est organisée sous forme de menus déroulants 
qui permettent d’accéder aux différentes fonctionnalités. 
 

 
 
 

I. Centre 
Autorise la saisie des informations permettant d’identifier le centre d’état 

civil utilisateur. Parmi ces informations, un logo ou emblème peut être 

sélectionné et inséré dans le formulaire afin de figurer au besoin sur les 

actes d’état civil imprimés. 
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II. Agents 
Les agents du centre d’état civil sont gérés à ce niveau. 

II.1 Saisie  

Cette commande permet de saisir les agents chargés de gérer l’état civil. 
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Lorsqu’on accède au formulaire, on doit sélectionner le login d’un utilisateur créé 

au niveau du groupware et le système récupère alors son prénom et son nom. On 

complète alors la saisie avec les autres informations dont éventuellement une 

photo de l’agent. 

NB : Si l’agent est un officier d’état civil, on coche la case correspondante et lors 

de l’établissement de certains actes requérant le nom de l’officier, la liste des 

agents ayant ce statut est affichée et il faudra en sélectionner un. 

NB : Dans la fonction de l’agent « Officier d’état civil », on doit nécessairement 

saisir « OEC » pour que l’application utilise son nom dans la partie 

« signature » des actes d’état civil. 

Pour terminer, on clique sur le bouton « Valider » pour enregistrer l’agent. 

Après sauvegarde de l’agent courant, les champs sont réinitialisés pour permettre 

la saisie d’autres agents. A remarquer que le login utilisé n’apparaît plus sur la 

liste. 
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II.2 Modification 

On peut modifier les données en cas de besoin. Pour ce faire, on affiche la liste des 

tous les agents. 



 

7 

 

 
 

On sélectionne celui qui nous intéresse et on clique sur le bouton « Modifier » 

pour réafficher les informations relatives à l’agent. 

NB : Pour éviter de cliquer par mégarde sur le login d’un agent avec comme 

conséquence fâcheuse de le changer et de l’empêcher de se connecter 

ultérieurement, la liste des login est désactivée et il faut cliquer sur le bouton 

« Activer login » pour pouvoir en sélectionner un autre. 
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II.3 Maj effectuées 

Cette commande déroule un menu secondaire avec des commandes permettant de 

lister les agents ayant saisi ou modifié les informations sur les personnes ou les 

actes d’état civil. 
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Elle n’est accessible qu’à certains agents désignés comme les administrateurs et 

permet à ces derniers de retrouver les auteurs de mauvaises informations saisies.   

Pour limiter le nombre de personnes listées, on peut utiliser les critères prévus à 

cet effet pour faire une recherche. 

Cette fonctionnalité permet aussi de se faire une idée sur le volume des actes 

produits par chaque agent.  
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II.4 Impression 

Cette commande permet de lister toutes les impressions effectuées pendant la 

période de référence déterminée par l’utilisateur. Les données affichées portent 

sur l’agent ayant lancé l’impression, la personne concernée, la date et l’heure de 

l’impression. On peut limiter l’affichage à une catégorie de documents en entrant 

un ou plusieurs mots clés dans la zone "type de document » 
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III. Personnes 
C’est l’élément central de la gestion de l’état civil puisque tout tourne 

autour de lui, c’est pourquoi, il faut saisir au préalable toutes les 

informations de base relatives aux personnes mêmes pour celles qui ne 

sont pas enregistrées au centre d’état civil mais qui sont parents d’enfants 

enregistrés au niveau du centre. En effet, lorsqu’on saisit les données sur 

un enfant pour un bulletin de naissance par ex., le père et la mère sont à 

sélectionner dans la table affichée, ce qui suppose qu’on les ait saisis avant. 

III.1 Saisie 

Elle permet d’entrer les informations. Il faut commencer par saisir les 

informations sur les pères et mères avec leurs dates et lieux de naissance 

(les autres données pouvant être omises) même si ils ne sont pas 

enregistrés au centre et ne pourront donc pas y obtenir un bulletin de 

naissance ou un extrait de naissance. En effet, dans un acte tel que la copie 

littérale de naissance ou la copie littérale d’acte de mariage, ces 

informations sont requises. Les pères et mères ne sont saisis qu’une fois, 

ensuite, pour chaque enfant, il suffit de les sélectionner à partir de la table 

en effectuant une recherche pour accélérer les opérations. 
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Procédure de création : 

• On saisit le prénom de la personne concernée 

• On sélectionne le père après une éventuelle recherche avec un ou plusieurs 

des critères proposés (prénom, nom et/ou date de naissance) ou en utilisant 

la loupe en rapport avec la colonne de recherche (par ex. à partir du nom, on 

clique sur la colonne « nom » et on saisit le nom pour afficher les personne 

portant ce nom, etc.) ensuite on clique sur le bouton « Père », le système 

affecte le nom du père à l’enfant et remplit le champ « Prénom du père ». 

• On sélectionne la mère après une éventuelle recherche et on clique sur le 

bouton « Mère », le système affiche les prénom et nom de la mère à l’enfant 

dans les champs correspondants. 

NB : à noter les champs prénom du père, prénom de la mère, nom de la mère 

sont désactivés et ne permettent donc pas d’y saisir des données. 

• On saisit les autres données : 

• Si la personne est née à l’étranger, on coche le bouton correspondant pour 

afficher un champ où saisir le pays. 

• Par défaut, la case « Enregistré au centre d’état civil » est cochée. Pour une 

personne qui ne l’est pas, il faudra la décocher pour ne pas afficher la 

personne lorsqu’il s’agira d’imprimer un bulletin ou un extrait de naissance, 

pièces auxquelles, elle n’a pas droit au niveau de centre. 

• NB : Il est possible d’insérer la photo de la personne bien que pour l’instant, 

cette photo ne figure sur aucun acte mais à l’avenir, il se peut que certains 

actes (certificat de mariage, certificat de décès, etc.) puissent en avoir. 
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• Un champ « Observations » permet d’entrer des informations qui ne seront 

pas imprimées. 

NB : Pour les personnes pour qui toutes les informations ont été entrées 

(prénom, nom, date et lieu de naissance, père et mère), un test est effectué 

et si elle est déjà dans la base, un message est affiché pour demander une 

confirmation car d’éventuels doublons seraient sources d’erreurs) 

NB : des dates de naissance complètes (jour, mois et année) sont exigées 

par le système. Si elles ne sont pas disponibles, on peut saisir des dates 

fictives et il faut saisir des dates tellement fantaisistes que leur caractère 

fictif ne fait aucun doute. Plus tard, lorsque les dates réelles seront 

disponibles, il faudra effectuer les mises à jour nécessaires. 

 

 
 

III.2 Mise à jour 

III.2.1 Modification 

En cas d’erreurs lors de la saisie, il est possible de les corriger en utilisant la 

commande « Mise à jour », ce qui permet d’afficher une table avec les personnes 

présentes dans la base. On peut effectuer une recherche à partir des prénom, nom, 

etc. pour trouver la personne plus rapidement. Une fois trouvée, on la sélectionne et 
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on clique sur le bouton « Modifier » 

Sur le formulaire qui s’affiche, on effectue les corrections et on valide. 

 

 
 

II.2.2 Suppression 

Au besoin, on peut supprimer une personne de la base. Pour ce faire, après avoir 

effectué une recherche, on sélectionne la personne à supprimer et on clique sur le 

bouton. Le système réaffiche les informations sur la personne et demande une 

confirmation avant de procéder à l’opération. 

A l’usage, le système effectue un test et refusera de supprimer une personne qui a 

des enfants dans la base de données.  

Si une personne y figure plusieurs fois, on doit commencer par réaffecter ses enfants 

à une autre de ses occurrences avant de la supprimer. 
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IV. Naissance 
Ce menu regroupe les actes relatifs à la naissance. 

IV.1 Bulletin de naissance ou inscription au registre 

Permet d’afficher une table qui affiche dans l’ordre alphabétique, les 

personnes enregistrées au centre. On peut effectuer une recherche plus 

élaborée en remplissant les champs prénom, nom, prénom du père, 

prénom de la mère et/ou nom de la mère avant de cliquer sur le bouton 

« Rechercher ». Le système affiche alors les seules personnes remplissant 

l’ensemble des critères. 

Dans un premier temps, il faut entrer les numéros et date d’inscription au 

registre en cliquant sur le bouton « Mettre à jour les données » 
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NB : la date d’inscription au registre est très importante car le logiciel l’utilise 

ensuite pour déterminer s’il y a jugement supplétif ou non. En effet, s’il y a un 

écart de moins d’un an entre la date de naissance et la date d’inscription au 

registre, le système estimera qu’il s’agit d’une naissance déclarée dans les 

délais et n’affichera donc pas le formulaire permettant de saisir les éventuels 

éléments du jugement.  

NB : Même en cas de jugement, il faudra utiliser ce formulaire pour entrer les 

numéro et date d’inscription au registre. 
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Pour terminer, on clique sur « Imprimer » pour imprimer le bulletin de naissance 

comme ici. 
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Pour les personnes qui sont déjà présentes dans la base, il est plus rapide d’utiliser 

le numéro et la date d’inscription au registre si ces éléments sont disponibles sinon 

il faut passer par le critère d’identification. 
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IV.2 Extrait de naissance 

IV.2.1 Impression 

Ici aussi, l’utilisation de la commande permet d’afficher une table avec l’ensemble 

des personnes enregistrées au centre avec possibilité de faire une recherche sur le 

numéro et l’année du registre ou les éléments d’identification. Une fois trouvée, on 

la sélectionne et on clique sur le bouton « Imprimer » après avoir saisi le nombre de 

copies désiré (par défaut 1) 
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Dans le cas de naissances déclarées dans les délais, l’acte ne comporte aucun libellé 
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ayant trait à un jugement supplétif pour ne pas charger inutilement la feuille et 

consommer de l’encre. 
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NB : Verso des extraits de naissance 

On clique sur la commande « Verso extrait de naissance» pour afficher cet écran. 

 

 
 

On saisit alors le nombre d’exemplaires qu’on désire imprimer (par défaut 1) et on 

clique sur le bouton « Imprimer » 
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IV.2.2 Mise à jour 

 Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Mettre 

les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont réaffichées pour 

une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire vide est affiché 

pour une saisie. 

 

 
 

IV.3 copie littérale d’acte de naissance 

IV.3.1 Impression 

Pour certains actes dont la copie littérale des acte de naissance, les seules données 

entrées lors de la saisie des personnes ne suffisent pas, c’est pourquoi lors de la 

première demande, le système exige la saisie d’informations complémentaires et les 

utilise ensuite pour les demandes similaires suivantes. 

On sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Imprimer » 
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Le système affiche un formulaire de saisie des informations complémentaires. 
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Et lorsqu’on valide, le système lance l’impression. 
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IV.3.2 Mise à jour 
 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Mettre 

les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont réaffichées pour 

une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire vide est affiché 

pour une saisie. 
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IV.4 Extrait d’acte de reconnaissance 

IV.4.1 Impression 

Une personne non reconnue est enregistrée avec le nom de sa mère. 

 

 
 

Lors de la reconnaissance, le système affiche la table avec la liste des personnes. 

• On sélectionne la personne reconnue et on clique sur le bouton « Enfant 

reconnu » 

• On sélectionne la personne qui reconnait et ensuite on clique sur le bouton 

« Père qui reconnaît » 

• Pour terminer, on clique sur « imprimer » 
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On suppose que Samba DIALLO est reconnu par Souleymane CAMARA. 

Le système demande (seulement la première fois) les informations 

complémentaires 
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Et lance l’impression 
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IV.4.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure,  

• On sélectionne la personne reconnue et on clique sur le bouton « Enfant 

reconnu » 

• On sélectionne la personne qui reconnait et ensuite on clique sur le bouton 

« Père qui reconnaît » 

• on clique sur le bouton « Mettre les données à jour ».  

Si des données étaient déjà saisies, elles sont réaffichées pour une modification 
éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire vide est affiché pour une saisie. 

 

 

 
 

IV.5 Certificat de non inscription de naissance 

On sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Imprimer » ou 

aperçu après avoir indiqué les prénom, nom et domicile du requérant. 

En effet, cet acte imprime aussi une demande adressée au juge pour l’obtention  
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La première fois, on saisit les informations complémentaires. 

 

 
 

A l’impression, on a comme résultat 
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V. Vie 
V.1 certificat de vie collectif 

On sélectionne le père ou la mère et on clique sur le bouton « Imprimer » 

 
 

Le certificat de vie collectif s’imprime avec l’ensemble des enfants de la personne 

sélectionnée. 

NB : Si on ne désire pas inclure les enfants majeurs dans la liste, on coche la 

case « Sans les enfants majeurs ». 
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V.2 Certificat de vie individuel 

V.2.1 Impression 

On sélectionne la personne concernée après une éventuelle recherche 

 
 

La première fois, le système demande les informations complémentaires 

 
Le certificat s’imprime quand on valide 
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IV.5.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Mettre 

les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont réaffichées pour 

une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire vide est affiché 

pour une saisie. 

 
 

 

V.3 Certificat d’individualité 

V.3.1 Impression 

On sélectionne la personne et on clique sur le bouton « Imprimer »  
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La première fois, on saisit les informations complémentaires 



 

45 

 

 
A la validation, l’impression est lancée 
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V.3.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Mettre 

les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont réaffichées pour 

une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire vide est affiché 

pour une saisie. 

 

 

 
 

 

VI. Mariage 
Tous les actes de mariage sont accessibles au niveau de ce menu. 

VI.1 Certificat de mariage 

VI.1.1 Impression 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on 

sélectionne la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique 

sur « Imprimer » 

La première fois, un formulaire s’affiche pour la saisie des informations 

complémentaires 
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Pour terminer, on clique sur « Valider » et le certificat s’imprime 
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Pour les mariages déjà enregistrés, on peut effectuer une recherche par le numéro 

et l’année d’inscription au registre 

 

 
 

Si ces éléments sont trouvés, le système affiche un message invitant à cliquer sur 

le bouton correspondant à l’action désirée (imprimer, aperçu, mise à jour). 
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VI.1.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on 

sélectionne la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur le 

bouton « Mettre les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont 

réaffichées pour une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire 

vide est affiché pour une saisie. 
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VI.2 Copie littérale d’acte de mariage 

VI.2.1 Impression 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on 

sélectionne la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique 

sur « Imprimer » 

 

Le système teste à chaque fois la disponibilité des informations requises et si 

besoin, affiche un message d’avertissement pour les informations manquantes : 

 
 

Si on demande au système un certificat de mariage concernant une femme mariée 

à quelqu’un d’autre que la personne choisie comme mari, il affiche le message 

suivant  

 

 
 

 

La première fois, un formulaire réaffiche les informations saisies dans 

l’acte de mariage et demande de compléter les informations non encore 

fournies. 
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Si toutes les informations sont disponibles, l’acte est imprimé directement 
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VI.2.2 Mise à jour 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on sélectionne 

la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur «Mettre à jour» 
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VI.3 Certificat de non divorce, non remariage et non séparation des corps 

VI.3.1 Impression 

On sélectionne la personne concernée et on clique sur le bouton « Imprimer » 

 

 
La première fois, on saisit les informations complémentaires. 

Deux cas de figure sont prévus : 

• Le mari est décédé 
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On valide pour lancer l’impression 
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Le mari n’est pas décédé 
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VI.3.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée puis on clique sur le bouton 

« Mettre les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont 

réaffichées pour une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire 

vide est affiché pour une saisie. 

 

 
 

  

VI.4 Certificat de non inscription de mariage 

VI.4.1 Impression 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on sélectionne 

la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur « Imprimer » 
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La première fois, un formulaire s’affiche pour la saisie des informations 

complémentaires 
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Quand on valide, on lance l’impression 
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VI.4.2 Mise à jour 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on sélectionne 

la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur «Mettre les données 

à jour». Si les données existent, elles sont réaffichées pour modification sinon le 

système affiche un formulaire vide pour saisie. 

 

 
 

VI.5 Certificat de divorce 

VI.5.1 Impression 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on sélectionne 

la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur « Imprimer » 
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Si toutes les informations sont disponibles, le certificat est imprimé. 
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Si toutes les informations ne sont pas disponibles la première fois, il faut d’abord les 

saisir. Deux cas figure peuvent se présenter : 

• Il n’existe pas de certificat de mariage enregistré dans le système.  

Dans ce cas les données sur le mariage (date de mariage, date acte de mariage, etc.) 

sont saisies ici 

 
 

Il existe un certificat de mariage avec les données correspondantes. 

Dans ce cas, seules les données manquantes seront saisies, les données sur le 

mariage étant récupérées et affichées sans possibilité de les modifier. 
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VI.5.2 Mise à jour 

On sélectionne le mari puis on clique sur le bouton « Epoux », ensuite on sélectionne 

la femme et on clique sur le bouton « Epouse » puis on clique sur «Mettre à jour» 

Si les données n’existent pas, on les saisit pour une exploitation ultérieure sinon, 

elles sont réaffichées pour modification. 

NB : Dans le cas où le couple dispose d’un certificat de mariage enregistré dans le 

système, les données correspondantes sont récupérées et affichées sans possibilité 

de les modifier ici. Elles ne peuvent être modifiées qu’à partir du formulaire relatif 

au mariage. 

 



 

70 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

71 

 

VI.6 Certificat de célibat avec témoins 

 
 

VI.6.1 Certificat de célibat avec témoins 

On sélectionne la personne puis on clique sur « Imprimer ». La première fois, on 

saisit son adresse et les témoins. 
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VI.6.2 Mise à jour 

On sélectionne la personne puis on clique sur le bouton «Mettre à jour» 

 
 

VI.7 Certificat de célibat sans témoins 
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VI.7.1 Impression 

On sélectionne la personne concernée puis on clique sur « Imprimer ». Au besoin, on 

saisit les informations complémentaires. 
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VI.7.2 Mettre à jour 

 

 
 

 

VII. Acte de décès 

 VII.1 Impression 
On sélectionne la personne décédée et on clique sur le bouton « Imprimer » 
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La première fois, on saisit les informations complémentaires. 
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Et quand on valide, le certificat est imprimé 
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VII.2 Mise à jour 

Pour corriger les erreurs de saisie ou saisir les données pour une impression 

ultérieure, on sélectionne la personne concernée puis on clique sur le bouton 

« Mettre les données à jour ». Si des données étaient déjà saisies, elles sont 

réaffichées pour une modification éventuelle, dans le cas contraire, un formulaire 

vide est affiché pour une saisie. 

 

 
 

VIII. Certificat de résidence 

On sélectionne la personne concernée, on clique sur « Imprimer ». La première 
fois, on saisit les informations complémentaires. 
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IX. Choix de l’imprimante 
Par défaut, les impressions sont réalisées sur l’imprimante par défaut définie au 

niveau de WINDOWS. Lorsqu’on désire changer d’imprimante momentanément, on 

peut le faire en cliquant sur le menu « Imprimante » et en sélectionnant l’imprimante 

à utiliser dans la liste des imprimantes configurées sur l’ordinateur.  Ce choix est 

valable jusqu’au moment où on le change ou lorsqu’on redémarre l’application. 

 
 

X. Sauvegarde 
La sauvegarde est une opération de première importance qui ne prend pas 

de temps, il est donc conseillé de l’effectuer le plus fréquemment possible 

d’autant plus qu’une perte de données peut avoir des conséquences 

dramatiques et même fatales car aucune structure ne peut fonctionner sans 

ses données. Les données sauvegardées doivent être stockées sur un 

support qui est gardé ailleurs que là où se trouvent les données sources. En 

cas d’accident, elles pourront être restaurées jusqu’à la date de sauvegarde 

sachant les  données insérées après cette date seront définitivement et 

irrémédiablement perdues et qu’il faudrait alors les ressaisir : opération 

fastidieuse et présentant des risques d’erreurs de saisie élevés. 

Lorsque la sauvegarde est lancée en cliquant sur le menu « Sauvegarde », 
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le système effectue d’abord la collecte des fichiers de la base de données 

ensuite il demande le dossier cible que l’utilisateur doit lui désigner pour y 

copier tous les éléments à sauvegarder. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Installation 
• Renommer l’ordinateur utilise comme serveur avec le nom « servdapp » 
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(serveur d’applications) 

•  installer le serveur de base de données Hyperfile 

• Créer un dossier partagé appelé « softec » (les documents et sauvegardes de la 

base seront stockés  dans ce dossier.) 

• Créer un dossier partagé appelé par exemple « installclientssoftetatcivil » (on 

peut choisir n’importe quel nom) 

• Lancer install_server.exe et choisir ce dossier comme cible 

• A partir des postes clients, accéder à ce dossier partagé dans le dossier 

« SOFTETATCIVIL » et lancer install.exe en prenant le dossier de votre choix 

comme cible. 

• Au premier lancement de l’application, la base de données est créée à vide 

• Accéder à l’interface du groupware avec les login et mots de passe 

« superviseur , superviseur » et créer les utilisateurs dont au moins un ayant 

le statut de superviseur. 

• Supprimer l’utilisateur superviseur par mesure de sécurité. 

• Exploiter le logiciel 

• A chaque mise à jour installée sur le serveur et dans le même dossier (le 

système retrouve le chemin de la première installation) , les applications 

clientes, dès leur lancement, détectent la nouvelle version et proposent de se 

mettre à jour. On accepte ou elles le font automatiquement au bout d’une 

minute en l’absence de réponse. 

 


