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SOFT GESTION TRANSIT est un logiciel qui fonctionne en réseau avec une base de données
clients/serveur et qui assure un suivi des opérations de transit et permet d’effectuer différents
traitements comme la réalisation des notes de détail, la facturation avec la possibilité d’envoyer
les factures par mail, les reglements des factures, la détermination de différents agrégats, I'envoi
d’alertes par mail dans certaines situations comme la saisie ou la mise a jour de dates d’arrivée des
navires, I’émission de pieces de caisse...etc.

Au lancement, des écrans d’accueil différenciés sont utilisés en fonction du profil de I'lagent qui se
connecte afin de lui afficher des informations pertinentes relativement aux taches dont il a la
charge.

e Les dates d’arrivée des seuls navires des dossiers qu’il gére pour chaque déclarant.
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Bonne session de travail

Arrivées des moyens de transport correspondants a vos dossiers
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Des couleurs différentes sont utilisées, qui vont du vert foncé au rouge foncé en passant par
I'orange, en fonction de la proximité de la date d’arrivée.
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e Untableau de suivi du traitement des dossiers avec des couleurs mettant en exergue I'urgence pour
le directeur de I'exploitation, le responsable transit, le responsable import, le responsable export
et le responsable de la logistique.
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

Libellé dossier

WIEREIELS ELECTR

SULPHATE ALUMINIUM

IMP-MA-TC-2024-00012

MP-MA-TC-2024-00058

DATTES

1MA-24-00061 DATTES

1MA-24-00064

o Les dossiers en attente de facturation pour les facturiers
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Dossiers en attente de facturation
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e Un tableau de bord pour la direction générale et la direction financiere avec notamment :

Ub tableau des 10 principaux encours

Un tableau des 10 principaux clients en termes de chiffres d’affaires

Un tableau des 10 principaux flux financiers

Un tableau avec les cumuls des encours par périodes de moins de 1 mois, de 1 a 3 mois, de 3

mois a 6 mois et de plus de 6 mois avec un total général (une sorte de balance agée avec les

seuls totaux).

» Un graphique avec I'évolution du chiffre d’affaire et du montant des réglements pour les 10
derniers mois

» Un graphique d’évolution du nombre des ouvertures de dossiers lors des 12 derniers mois
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Principau encours actuels

Crentizs
Crent1s3
Clent189

Chentzat
Centizs
Client54

Chenti71

cent1sy [E] 1385 £
Client190 " 4470613951 F CFA|
Crentize Totat 1467 6866 622 482 F CFA|

Crent1s3

Evolution CA et réglements

Evolution du nombre de dossiers ouverts
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L'acces aux différentes fonctionnalités est géré a I'aide d’'un menu déroulant.
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1. Société
Il s’agit de saisir ou de modifier les informations relatives a la société utilisatrice de I'application,

certaines données étant utilisées sur les entétes et pieds de page

3 Fiche société de transit

Societe utilisatrice
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Il. Agents
Permet de gérer les informations relatives aux agents utilisateurs du systéeme.

1.1 Ajout
Permet de saisir un nouvel utilisateur en saisissant les différentes données le concernant.
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reents caron 19 T . Ououssam . arvln |7z fasenisbematcon consatsat

sgents. TS agentsgnai. com

NB : On sélectionne le nom d’utilisateur (login) et le systéme récupére les prénom et nom. On

compléte les données.
NB : si l'agent peut valider les dossiers, on coche la case correspondante.

1.2 Mise a jour

Permet de modifier les informations relatives a I'agent.

NB : Quand on est administrateur, on a accés a tous les agents sinon seule la fiche de I'agent
connecté est accessible.

NB : Au premier acces d’un utilisateur, un enregistrement est ajouté et il peut compléter sa
fiche.

NB :

Si c’est un administrateur qui se connecte, il peut affecter a un agent différents pouvoirs :
mettre a jour le TEC, valider des dossiers, valider des pieces de caisse, avoir le statut de
contremaitre, payer des pieces de caisse.
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11.3 Affectation des agents aux groupes

Un agent peut appartenir a plusieurs groupes pour pouvoir accéder aux informations
correspondantes.

Al'usage, on sélectionne I'agent et le groupe et on clique sur le bouton « Affecter ». Le systéme
effectue un test et si I'agent appartient déja au groupe, le signale.
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3 Affectation des agents ux groupes o

Agent20 3386756720 TIITITITN agent20@gnal.con
Groupes
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Ill. Clients

11l.1 Ajout
Permet de saisir un nouveau client

z: Société A Agents ' Clents Ml Tiers Dossiers [T Suivi dossiers  Cotation déclarants

&8 Fiche CLENTS
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NB :
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Ecran Client

Tel Perscnne Contact | 745432108 Email personne Contact taifapi.sn

Tauex Comission sur drofts de Douane

Tauee Comméssion sur débours.

les délais de réglements par défaut sont de 30 jours pour les prestations et 10 pour les débours

douane.

Pour intégrer les commissions douane et la TVA dans la facture douane, on coche la case

correspondante

On saisit les taux pour les commissions douane et débours

Si la commission débours ne s’applique pas a tous les débours, on décoche la case et on clique sur

la commande “Rubriques commission débours” et on coche les rubriques concernées avant de

cliquer sur “Enregistrer”
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111.2 Mise a jour
Permet de modifier les données saisies et/ou compléter celles manquantes.

-

ﬁ Clients
Clients
Em:

Client1 Al 33 T cl1@gmail.com
Client10 Adr10 3310 7To cl10@gmail.com
Client 100 Adr100 33100 77100 cl100@gmail.com
Client101 Adr10i 3310 77101 clio1@gmai.com
Client102 Adr102 33102 77102 cl102@gmail.com
Client103 Adr103 33103 77103 cl103@gmail.com
Client104 Adr104 33104 704 cl104@gmai.com
Client105 Adr105 33106 77105 cl105@gmail.com
Client106 Adr106 33106 77106 cl106@ il.com
Code client | NZ0143 Mom ou raison sociale | Client1 Adresse | Adri
Tél 1 331 Tel2 771 Email | cl1@gmail.com

Statut ﬂ Taux remise 0,0% Encours autorise 0 Délai réglement factures prestations | 30 Délai réglement factur

Soumis &la TVA ? Vrai & Faux

Personne contact Tel Personne Contact 33 Email personnt

Taux Commission sur droits de Douane 1,50 Taux Commission sur débours 1,50 [¥] 5'appliquent sur tous les débours
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11l.3 Consultation

Permet de réafficher les données

NB: Pour afficher I'agent ayant fait la saisie, on clique sur le bouton « Informations
complémentaires ».

Client169

clientiee

Client169

Client169

V. Tiers

Les tiers sont des sociétés ou personnes physiques qui travaillent avec la société utilisatrice du
logiciel et il faut disposer de toutes les informations importantes le concernant et suivre a la trace
les opérations qui leur sont confiées.

NB : pour les compagnies maritimes, il est important de pouvoir disposer des informations les plus
actuelles sur les dates d’arrivée de leurs navires qui transportent les marchandises des clients dont
le transit vous est confié. Pour I'essentiel, ces compagnies disposent de systemes de tracking
(généralement, un espace dédié sur leur site Web) au niveau desquels, elles publient et mettent a
jour les données sur les mouvements de leurs navires et c’est a ces informations qu’il faut se fier.

IV.1 Mise a jour

Parmi les données a saisir, il faut aussi renseigner les domaines d’activités des tiers afin de pouvoir
filtrer en fonction de I'opération en cours.

NB : quand on saisit les données sur le transport maritime, on ne doit afficher que les sociétés qui
interviennent dans ce secteur.
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Mise & jour des tiers
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Transport terrestre

Omservations

IV.2 Consultation
A ce niveau, on peut cliquer, le cas échéant, sur le lien pour accéder au site de la société
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Cliquez ci-dessus pour
accéder au site Web.
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V. Dossiers

Le dossier est I'objet central de I'application autour duquel tous les autres objets gravitent.

V.1 Ouverture de dossier

On commence par sélectionner le client concerné et on compléte la fiche :

Objet : doit contenir un libellé explicite qui renseigne sur la nature du dossier. A partir de ce libellé,

on doit pouvoir se faire une idée exacte sur le dossier dont il est question.

Code du dossier : Il est déterminé automatiquement en fonction d’un certain nombre d’éléments :
o Nature du dossier IMP (pour import) ou EXP (pour export)

Mode d’expédition MA (maritime) ou AE (aérien) ou TE (terrestre)

Type dossier : TC (conteneur) ou GR (groupage) ou CO (conventionnel)

L'année courante

Un numéro incrément

O O O O

Les 4 premiers éléments constituent une racine a partir de laquelle on détermine une série
en ajoutant un numéro qui va s’incrémenter, donc on peut avoir IMP-MA-TC-2023-00001,
IMP-AE-GR-2023-00001, EXP-MA-TC-2023-00001...

Par ailleurs, un code plus court destiné notamment aux déclarations est généré a partir de
la nature de dossier | (pour import) ou E (pour export), du mode d’expédition MA (maritime)
ou AE (aérien) ou TE (terrestre),des 2 derniers chiffres de I'année courante et d’'un numéro
incrément est aussi généré. (EX : IMA-03-00002)

NB : Les numéros figurant sur les deux codes correspondent rarement

Type de document : BL (Bill of lading), LTA (Lettre de transport aérien) ou LVI (Lettre de
véhicule international). Il est sélectionné automatiquement en fonction du mode
d’expédition : BL pour MA, LTA pour AE et LVI pour TE.

Agent qui a validé le dossier : pour les dossiers sans probléme de dépassement d’encours,
la validation est automatique pour éviter de créer un goulot d’étranglement.

Personne contact : par défaut, c’est la personne contact de la société mais il peut arriver
gue dans certaines sociétés, des personnes différentes s’occupent de tels ou tels dossiers.
Description : il s’agit ici de donner toutes les informations complémentaires qui permettent
aux intéressés de se faire une idée précise sur le dossier

Etape cotation Quand on en est a la phase de cotation, on coche la case et le systéme donne
la possibilité d’établir la cotation attendue. Cette cotation, si elle est acceptée par le client,
pourra étre utilisée ultérieurement pour établir la facture.

NB : Plus tard, lorsque le volume des données sera significatif, il sera possible de voir
comment les utiliser pour les affiner afin d’augmenter les chances de les faire accepter. (Ex :
Si un client dont les cotations précédentes ont été rejetées en demande une nouvelle, on
peut réfléchir sur quels éléments jouer pour lui faire accepter la nouvelle cotation)

Fiche dossier : Le champ « description » ne permet de saisir que du texte sans possibilité de
mise en forme.

Pour avoir un contenu mieux structuré et surtout plus complet et riche avec du texte, des
images, des vidéos, des tableaux...on peut élaborer un document Word ou PDF..et
I'associer au dossier. Ainsi, si on désire mettre les images d’'un conteneur ouvert, le lien
d’une vidéo d’un produit détérioré...etc., on peut utiliser ce type de document.
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Ouverture de dossiers

.ﬁuwdluuﬂwr’—‘ [E=SE-R ===

Libead [ Machines b couke wature gossier 1w Mode expédition wi Type dossier | TC -] Type de document 5L -]

o YR 7 - - TC-2024-00066 vt fheemtit

Etape cotation

Numeéro Orbus | 0b 5784 Numéro DI 98455

Observations

V.2 Mise a jour

Perme de modifier et de faire évoluer un dossier. Certaines données comme I'étape du dossier sont
automatiquement mises a jour mais d’autres doivent I'étre par un agent qui en a le privilege. Ainsi,
pour permettre aux facturiers d’établir les factures, il faut que le responsable Transit ou le
responsable logistique, fasse le point sur les différents débours et la disponibilité de toutes les
factures des tiers et déclare un dossier « facturable » en cochant la case correspondante. Quand,
c’est fait, un message d’alerte est envoyé aux facturiers et le message affiché a leur écran d’accueil
au prochain lancement de I'application.

NB :

On peut aussi modifier le code du dossier mais pour éviter toute erreur involontaire, les différentes
listes sur la nature du dossier, le mode d’expédition, le type de dossier sont désactivées. Il faut
ectionner les bonnes valeurs.

cliquer sur le bouton « Modifier code dossier » pour les réactiver et sé
Pour modifier le client aussi, il faut d’abord cliquer sur le bouton correspondant pour active la liste
des clients et en sélectionner un autre.

Une fois la modification validée, le dossier sera a retrouver dans la liste des dossiers du nouveau
client.
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Description

Oservations

V.3 Cotation aux déclarants

Dés que le dossier est ouvert, il doit étre coté a un déclarant pour permettre au systeme de lui

afficher un tableau avec I'ensemble des dates d’arrivée de tous les navires affectés aux dossiers qui

lui sont imputes et pouvoir établir la note de detail quand ce sera le moment.
V.3.1 Nouvelles cotations

Le systéme affiche les dossiers qui ne sont pas encore cotés, on en sélectionne un et on sélectionne

le declarant puis on clique sur le bouton “Appliquer”.
NB Le dossier ainsi coté disparait alors de la liste.
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8 Aectaion des dossers sux agents

Imputation de dossiers aux déclarants

Dossiers non encore imputes aux declarants
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V.3.2 Mise a jour des cotations

Lorsqu’une cotation n’est plus valide, on la supprime d’abord et au besoin, on en recrée une

nouvelle pour le dossier.
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V.4 Composantes dossiers

C’est un espace organisé sous forme d’onglets qui permet d’accéder a I'essentiel des composantes
d’un dossier : Ordre de transit, BL ou autre titre de transport, Expédition, Ordre de transport,
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> - Date vasdation 2670112004 5
Code dossier |[NEIT (el IFERVIIGTEM  Code dossier court Uibete Machines 3 coudre Date Guverture 2670172024 1] -
Humedro Orbus |cb 5784
P r— B feert oour vancation o cosser | genery -]
Personee contact  Lamine TALL T Persome Cantact | 36754121 et personne contact | asdemat.com
Documents du dossier
Descriotion
FACTURE DPW
AT P
Ferme x

Quand on accede, seul I'onglet « Dossiers » est actif, il faudra en sélectionner un pour que d’autres
onglets soient activés en fonction des données disponibles.
NB : I'ordre des onglets ne détermine pas I'ordre de saisie ou d’accés aux données. On peut accéder

au contenu de n’importe quel onglet actif pour saisir, modifier ou consulter les informations
correspondantes.
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e V.4.10nglet « Dossiers »
Ony trouve les informations de base du dossier.
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Otservations

La fiche du dossier : si elle a été fournie. Dans ce cas, un bouton « Consulter la fiche » est affiché
(dans le cas contraire, non) et il suffit de cliquer dessus pour ouvrir le document avec le logiciel qui
lui est associé.

Les documents du dossier
Manipuler des documents physiques présente plusieurs inconvénients :
= Retrouver le document a consulter peut prendre beaucoup de temps voire s’avérer
impossible
= |lyadesrisques de perte ou d’altération des documents
= Une seule personne peut consulter un document physique a un instant déterminé,
les autres doivent attendre qu’elle ait fini ou bien on est obligé de le photocopier
en plusieurs exemplaires, ce qui prend du temps et mobilise des agents qui ont
peut-étre mieux a faire ailleurs
= Etc.

La meilleure solution consiste a scanner ou photographier les documents et a les associer aux
dossiers, ce qui permet d’y accéder en des délais trés courts, et au besoin, a tout le monde de les

consulter en méme temps.
Les documents physiques sont ainsi préservés et on ne les sort que si on est obligé de produire un
acte authentique comme dans un proceés.
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Tous les documents associés a un dossier sont listés et il suffit d’en sélectionner un puis de cliquer
sur le bouton « Ouvrir » pour le consulter.
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NB : les documents sont ouverts avec le logiciel associé sur le poste client.

V.4.2 Ordre de transit

Quand on accede la premiére fois, il y a des champs (régime OT, réception des documents requis)
qui sont grisés parce qu’ils dépendent de I'ordre de transit qui n’existe pas en ce moment. C'est
guand on a fini de valider I'ordre de transit, ces champs sont activés.
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Dans le tableau, tous les types de documents sont listés mais tous ne sont pas requis pour tous les
dossiers. 1l faut cocher ceux qui sont requis et saisir, le cas échéant, les dates de remise et au
besoin, des observations.

V.4.3 Titre de transport
Lorsque le titre de transport n’existe pas dans le systeme, les onglets des données qui en
dépendent sont grisés sinon ils sont activés.
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V.4.4 Expédition

Permet de saisir et/ou de modifier les données relatives au transport.

Date de départ : Saisir la date et I’heure si celle-ci est disponible

Date arrivée prévue : Saisir la date et chaque fois qu’elle change, il faut absolument faire la mise a
jour. NB : A la fin, il faut qu’elle corresponde a la date d’arrivée effective.

Heure d’arrivée : Si I'information est disponible, il faut la saisir méme si elle est approximative. Un
navire qui arrive a 6H, ce n’est pas la méme chose que si elle arrive a 18H. C’est encore plus
important quand il s’agit d’avions.
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Lieu de départ (en cas de dossiers Export, il s’agira de lieu d’arrivée) : Initialement, les 100
principaux ports sont dans la base, il faudra compléter au fur et a mesure a 'aide du formulaire
prévu a cet effet pour les ports mais aussi les aéroports.

Lieu d’arrivée (ou de départ en cas d’export) : il s’agit pour le moment de ports et aéroports
sénégalais. Par Défaut, « port de Dakar » est sélectionné.

Compagnie : le systeme affiche les entreprises tierces ayant comme domaine d’activité, entre
autres, le transport maritime.

NB : Au besoin, il faut aller sur le menu « Tiers » pour saisir une compagnie.

Navires ou autres moyens de transport : permet de sélectionner un navire, avion, camion...de la
compagnie sélectionnée. NB : On peut cliquer sur le bouton « Ajouter un moyen de transport » si
le navire, I’avion...de la compagnie sélectionnée n’a pas encore été saisie.

NB : Quand on a fini I'opération, on revient sur la fenétre et on reclique sur la compagnie pour
afficher la donnée saisie.

Observations : permet de saisir des informations pour lesquelles, il n’existe pas de champs
spécifiguement prévus.
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V.4.5 Composition (de la marchandise)

Si c’est par conteneurs, on saisit les différents conteneurs et pour chaque conteneur, il faudra saisir
le contenu. Pour ce faire, on sélectionne le conteneur a gauche et on saisit son contenu, a droite.

NB : Le nombre de conteneurs saisi doit correspondre au nombre de conteneurs annoncé dans le
BL sinon, il ne sera pas possible, de finaliser le dossier tant que cela ne sera pas le cas.
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Dans le cas d’un groupage ou d’un conventionnel, on aura
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V.4.6 Déclarations
On les saisit au niveau de la table a gauche. A droite, une table permet d’allicher la liste des
déclarant et sélectionne celui a qui le dossier est imputé.
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Déclarations
ai 7855 I 00/01/2024 00; OG.OO 02/01/2024 | C100 Agents 338675478

agentzl 3386756721

V.4.7 Mise en livraison
On saisit les différentes données et on sélectionne le contremaitre avant de valider.
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1" 6746 A Lamine GUEYE, Dakas

en s
cuentro warta
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Date remise contramsitre o024
Date mise & fvraisan wroarafy

Aesnis 3386756728

e s

Pregate | 555555

NB : Quand on valide, les onglets « Ordre de transport et « Bordereau de livraison » sont activés.
On doit recliquer sur le code dossier.
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V.4.7 Ordre de transport
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Code ardre transport | TR-ING-44ATC-2024-00066-1 Huméro série 8777 Date transmission transporteur | 040242024 "
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Lise lnrinantes | icrason rint o POF -]

Aciresse de lvraison. s -

L'application liste les conteneurs ou groupages, objets du dossier et on coche ceux qui sont
concernés par I'ordre de transport, on compléte les informations et on sélectionne I'imprimante a
utiliser avec de cliquer sur « Enregistrer et imprimer »

NB : Les numéros d’ordres de transport comportent le préfixe « TR » (OT ferait penser a ordre de
transit), le code du dossier et un numéro incrément.

1) Prévisualisation de I'état ETAT_otr - @ x
@Apercy | Wmimpimer | w3 Expoter O, Rechercher o Annoter ik
oy Mrosohprt 1 PO ) @ Coes  Nersblnc @ Toues s eges Copies| 1%
Recto-verso Page courante
¥4 Proprétés de lmpnmante & A4 Portrat v Pages  1-10, 25-30, 35

% l Société Sénégalaise de Transit ]
Transports - ime - Adrien -

Terrestre - Douane.

" Dos. - IMP-MAT C-2024-00066 [N" ordre transport | TRAMP-Ma-TC-2024-00086-1 |
e oT 835 |
frecsesss )
Prégate 555655 ‘
(" sério 875 ] [N*oec -7855 0310172024 ) [ou)(@mvz02s )
Messieurs,
Suite aux instructions recues de notre client, Africaine de produits industriels

N° 6746 Av Lamine GUEYE, Dakar
Nous vous demandons de bien vouloir livrer les conteneurs repris d-aprés

Numéro TC Type Objet. Quantité  Poidsnet  Unité
T sas4 3 "o 000 0% 0
s " " 00 00 0

Leu de livraison THIES Date de remise au transporteur 04/02/2024
Contremaitre a contacter Agent7 Tel : 338675677

A toutes fins utiles, veuillez aussi aviser le responsable logistique, Agent16 tel :
3386756716 - 7777777716

Veuillez agréer, I' denos

Le wransporteur

Franceis (France)
Claer Frangas

Pour basculer entre s méthodes d entrde,
3ppuyez sur la touche Windows» Espace.
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V.4.8 Bordereau de livraison

Les bordereaux de livraison sont générés a partir des ordres de transport correspondants car ils
comportent les mémes éléments. L'application affiche une liste avec les ordres de transport du
dossier et il revient a I’agent de sélectionner celui a partir duquel, il veut établir un bordereau de

livraison.
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cuent10 et no me arobgaat.con
Chent 100 Adr100 33100 77100 di00Bgmal.com
BL- Date borderesy livraison 2740172024 5 thoyen de transport Date arrivée Bl
N sesss Provensnce. ees] ] Muméro séclaration 7855
Date entévenent [E] Numéro camion Date debut Magasinsge. [Z| Date fin Magasinage &
Epiten  [Socitétyemain e report
fam i TS _
1" Prévisualisation de I'état ETAT BordereauDELivraison - o X
@ Apergy . Imprimer 5 Exporter Q, Rechercher # Anncter 100 %
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% I Société Sénégalaise de Transit

Terrestre - Douane

[Bordereau de livraison n° | [BL-IMP-MA-TC-2024-00066-1 |

(Code dossier IMP-MATC-2024-00066 |atricaine de produits industriels
[N* 6746 Av Lamine GUEYE, Dakar
(895 02012024

(n BLs6555 ) [Prov AaRHUS )
]
)
)

Aérien -

(Exp_Société lyonnaise ds transport

(Maritime - ) ) —

[Date entévement | (_/_r. ) (N° camion ) [N° dec 7855 0310112024

(Magasinage a compterdu | [/ ] (Payepsaua | (L ]

Trpe Objet Quantité  Poidsnet  Unité

o 000
o 000

Pour le Client

E davariss, Ies 24 heures. Passé ce délai, veere diclaration e poura
pas étve prise en considération.

NB : Les numéros de bordereaux de livraison comportent le préfixe « BL », le code du dossier et un
numéro incrément.
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V.4.9 Livraison
NB : Quand la marchandise aura été livrée, il ne faut surtout pas oublier de cocher « Livré », les
étapes du traitement d’urOuvert sont mises a jour automatiquement en fonction
des informations saisies. Declaré

Mis en livraison

Livré

Facturé

Faye

NB : Lorsque la livraison ¢ se « Livré » cochée, I'application affiche une table pour

] Clturé
renseigner sur le retour des conteneurs.
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V.4.9 Fiche synthétique
Elle permet d’imprimer les informations clés d’un dossier sur un papier a coller sur la chemise du
dossier. Elle peut étre imprimée a tout moment, en fonction des informations disponibles et
spaisies.
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@hversy | Wmimprmer | whExporter O, Rechercher 4 Amoter 100%

— T | @ Coler  Norctblanc | @ Totos e poges Copiez| 1%
- Recto-verso Page courante Assembides
2530, 35

33 Propnétés de lmpnmante 1 A4 Portrat v Pages 110,

[codes dossier | [ MP-MA-TC-2024.00066 | [ IMA-24.00080 |
(Code client) ) (Chent) (pericai jts industriel: )
(Ad— ) (W 6746 A Lamine GUEYE. Dakar )
[Nat_march ) (Machmes outis ) (Poiss | (1700 )
[NavsavCam Joar Jrr )
[Foum_] [Société Allemande de Machines JProv( )

[Conteneurs - TC 6654 - TC 9876 - Total |2

(Code chent) (2222222222 ) [Clent]  (Aficane de produits ndusviels )
[Ad_) (N"6746As Lamine GUEYE Dakar ]
[Nat_march ) (Machines outis ~[Poigs ] (1700 )
ot )35 (0ot ) (020172024 0200172024 00000

(Naviavicam | ( ) P )]
[Foum — Jsociété Alemande de Machines JProv( ]

Conteneurs - TC 6654 - TC 9876 - Total :2
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V.4.9 Booking
Si c’est un dossier export, on y saisit les informations pertinentes
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V.4.10 Facturation

Dans I'espace prévu, un bouton « Consultation de factures » permet de lister les factures d’un
client et au besoin d’ouvrir le fichier correspondant.

Pour établir des factures, il existe plusieurs options accessibles a travers différents boutons qui
sont grisés tant que le dossier n’aura pas été déclaré facturable.

Il existe 3 types de factures :

Les factures globales qui comportent aussi bien des droits de douane que des prestations et autres
débours.

On peut créer les différentes factures selon différentes modalités qui sont accessibles quand on
clique sur le bouton correspondant au type de factures.

V.4.10.1 Facture débours douane directement a partir de la note de détail

Cette option génére automatiqguement une facture a partir d’une ou de plusieurs notes de détail.
Pour ce faire, il faut que la note de détail existe et qu’elle ait été validée, sinon un message est
affiché.
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Quand on a fini de faire la note de détail sans la valider et qu’on tente de produire la facture, on a
un autre message.
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| mazz-0356
2300358

Type facture : débours douane FD-24-00003

Si tout est ok, la facture est générée.
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Société Sénégalaise de Transit

Transports internationaux - Consignation - Manutention - Transit maritime - Aérien -
Terrestre - Douane

[Facture n° |[FD-24-00003 ]
[Code CI.: NZO144 | [Date facture | (2710112024 | [Echéance | (08102/2024
[D::-55|er IMP-MA-TC-2023-00301 | [cjienttt6
[N oT - ] Adr116
[N BLTT398 ] (Nat. march. MATERIELS ELECTRIQUE ET ACCESSOIRES ]
N° dec. : -2023-18N-36990 22/08/2023 ‘ : : Conteneur(s)
‘ (Nb colis 34 | [Poids net22952 || i daenans
[Maritime:MARTA J 14082023 | | 40'CINU 4852807 40
[PrOvenance . FOS SUR MER ] [Destination : Port de Dakar ]
Ref Libellé Montant
1001 Droit de Douanes 22 614 666
1003 REDEVAMCE STATISTIQUE 1142 785
1005 TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE 24 B46 469
110 PRELEVEMENT COSEC 437 114
1030 PRELEY.COMMUMNAUTAIRE.SOLID. 914 228
1031 PRELEVEMT COMUNAUTAIRE CEDEAOD 571 392
1046 TAXE ACOMPTE BIC 129 836
1063 PRELEVEMENT PROMAD 2 285 570
1098 Commission trésor N7 I
[Montant HT | [ 53 279 832F CFA|
[Montant TVA | [ 0 F CFA
[Montant a payer | ( 53 279 832F CFA
[Monlant en Euros ] [ 80741 Euros]

Arrété la présente facture a la somme de cinquante-trois millions deux cent
soixante-dix-neuf mille huit cent trente-deux F CFA trente-six

Les prix sont étabiis sur la base d'une panté de | Eure pour 655,957 F CFA. Tout changement de parifé
entraine de facto un réajustement de prx en F CFA

Les numéros de factures commencent soit par « FD » (factures douane), FP (factures prestations)
ou FG (factures globales) suivi du code du dossier puis d’'un numéro incrément.

V.4.10.2 Facture débours douane modifiable a partir de la note de détail

Le résultat initial est le méme que pour la premiere option mais on peut la modifier, notamment
pour tenir compte des taxes qui ne sont pas encore prises en compte au niveau de GAINDE.

NB : Cette étape intermédiaire permet de faire les modifications désirées qui seront sur la facture
imprimée mais pas dans la note de détail.
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N 4 Dosser mtegral * o T ]
vossers | 1 ovara ranmt | e transp. | aEopdorvon | @composmion transport | béciaranion | wae enrasion | orare trsnsport | sovaerensc se v, | Mrarson |Gl = ricne synttaue | - poskong | Pimagaments | mbces cuse Factures Ters | ]

Clients

fesenti1e E - o°  Tésphone

coentie Aartie 1116 7116 i isdgmatcon
Crent 115 Adri15 115 5 i i5Bgmat.com
csent1g 14 B 7714 arebgmsicon »

| csentits sde13 1113 Radlt] i i3Bgmat.com

AE-23-00047

T
U 20230043
{0 w7 202300281

Pk TC 202300285
[

WATERIELS £L

CTRIQUE ET ACCESSOIRES
DE SECURITE

| mazz-0356

1001 Droit de Dousnes 22614 666
1003 REDEVANCE STATISTIQUE 1142788
1005 TAKE SUR LAVALEUR AJOUTEE 24245 460
om0 PRELEVEMENT COSEC 57114
1000 PRELEV.COMMUNAUTAIRE.SOLID, 514126
1001 PRELEVEMT COMUNAUTAIRE CEDEAQ smm
104 TAXE ACOPTE BIC 125 836
1083 PRELEVEMENT PROMAD 2288570

REMENT VEMICULES DE PLUS DE 1

V.4.10.3 Facture débours douane par saisie
Dans ce cas, on sélectionne les rubriques débours douane et on saisit les montants directement
pour chaque rubrique.
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Clients

 rr——— = T raisone
| aar00
o
ar
" 746 Lo GUEVE Do

Dossiers.

e
[ entio
cuentt
| i i prosuts e

IRP-MAcTC-2024-00068 | machines  coure.
EXPMA GR-2024-00001 EMA24-00001 Arachices en graines

260172024
a1

cl. Africaine de produits industriels C. Dos. IMP-MA-TC-2024-00066
Type facture : douane N* facture : FD-24-00004
. T g

. [l
1003 REDEVANCE STATISTIGUE o
1007 TAXE SUR LES TISSUS o
1081 PRELEVEAT COMUNALTTAIRE CEDEAD o

1043 ™ ISTREMENT VEKICLLES DE PLUS DE 13 CH

ISTREMENT VEHICULES DE mefns 13 CH

NB : Comme pour les autres factures, les rubriques déja sélectionnées sont en rouge et
désactivées pour éviter qu’on les sélectionne plusieurs fois.
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V.4.10.4 Facture prestations par saisie

On procede comme pour l'option précédente sauf qu’il faut sélectionner des rubriques de
prestations et débours hors douane

- a8 x
Société A Agents w Clients Ml Tiers :: Dossiers "7 Suivi dossiers Cotation déclarants /j Gestion documents Wil Note de détail \° Etats financiers §3 Suivi traitements ¥5 Tableau de bord G# Parameétres Sawvegarder Maya @ Quitter
Banne session de travail Mame Mbaye NDIAYE
/-
\ N 4 Doasier intégral = ]

[ JDossirs | 1 e tramsit | e trams. | ~—Especttion | @Conpostion ansport | [#Dectaration | _ Miseeatraison | Orare transport |~ Borgeveacde v | Muvrason |IDRRLARRIN 2 Fiche syrttioue | = Booking | Mimegements | 1 Péces case Factresies | ]

 rr———

Grention oo T i
[ entio xato 510 e
cuentt ar = °
| i i prosuts e 5748 Lo UV Dol speses TrsssosTs
Dossiers.

" oL

IRP-MAcTC-2024-00068 | machines  coure.
EXPMA GR-2024-00001 EMA24-00001 Arachices en graines

260172024
a1

Cl. Africaine de produits industriels C. Dos. IMP-MA-TC-2024-00066

Type facture : prestations N* facture : FP-24-00001
i . o* Compiément ' W B
1es Débouss compagies et portuaives 40000
"z Surestaries 000
004 Commission s/ébours 1500
aoos Commission sur Dreits de Dousnes 1300
005 Démarches et formané 75000
oz Ourerture Dossier 3000

L ——

- g x
oo [ oW
= = L] k) ] e g (T g [‘
G e | Cow | R Lgmds fm O W] @ s Do e, (F (4] y Jamw fame Dslcmer S

C_a [ Société Sénégalaise de Transit I

= Transports i e

- Transit maritime - Aérien -
Terrestre - Dovane

[Facture n°_|[FP-24-00001 ]
(2222222222 ] [Date facture Z701/2024 Echéance 2610272024

Dossier : IMP-MA-TC-2024-00066

Av Lamine GUEYE, Dakar

Africaine de produits industriels
(895 02/01/2024 3L

N° BL 56555 [Nat. march. Machines outis ]

lu- dec. -7855 03/01/2024

Nb Golis 12

Paxds nel 1700 KGS.

[Martime: ] o

Conteneur(s)
6654 407TC 9876

|Provenance : France ] [Destination : Port de Dakar
Ref Libellé Montant
suresaries w0000 F cri
108 et compsgris et poruaires oo cra
oo ors aouane 00000
020 oo 5000 F e
75 000 F o
33407 R
1 500 F o

100 000F CFA

18 871F CFA

223 711F CFA

i

341 Euros|

JArrété la présente facture & la somme de deux cent vingt-trois mille sept cent onze F CFA)

Lo e sor d1abis sus i base ofunw parkd 5o 1 Euro pour 855,957 F CFA. Toul changemens da panti
‘nirming an facio un raausiement db pix on F CFA

Persanne a contacter ; Mame Mbaye NDIAYE - 1386756719 - TTTTTTT719
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V.4.10.1 Facture prestations par copie

Lorsqu’on désire créer une facture qui a beaucoup d’éléments communs avec une facture
existante, on peut faire une copie de cette derniére et effectuer les modifications nécessaires.

NB : on peut ouvrir la facture source pour vérifier que cela correspond a ce a quoi on s’attendait
et le cas échéant, on clique sur « Dupliquer »

V.4.10.5 Facture globale avec récupération de la note de détail

La partie débours douane est récupérée automatiquement a partir d’une note de détail validée.
Ensuite on ajoute les prestations.
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FUTEHIEL ELCTRIQUE
e

|
Type facture : globale FG-24-00003

¥ Dossier intégral - a8 x
| i
== £ (12 G ay )
Ouvre g Copier 100% Largeur de Page 1007 ] T Uneseue  Deur ket Fctation Rotaion Delecement  Selection
= geties ¥ * ¥ ¥ o horare

C-a [ Société Sénégalaise de Transit I
Transports

B ns) - € - ion - Transit maritime - Aérien -

Terrestre - Douvane
[Facture n° |[FG-24-00003 |

Code CL - NZD144 ] [Date tacture: 2710172024 Echéance 2610212024

Gode dos. - IMP-MA-TC-2023-00301 cheio
frarm [ |
[wBLTTa08 [at. march. MATERIELS ELECTRIQUE ET ACCESSOIRES ]
I dec. ; -2023-18N-36990 2200872023 No cols 34 (Poids net 22052 nSoptensurte)
[Mam me:MARTA ] [ou] (1amarzazs ) | 0O 485200740
|Provenance : FOS SUR MER ] [Destination : Port de Dakar ]
Ref Libellé

57 000 F A
51250 249F CFA

993 260F CFA|
178 787 F CFA| -
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Et on génére la facture globale

V.4.10.6 Facture globale sans note de détail
On saisit aussi bien les rubriques débours douane que prestations
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ATICAING D8 PrOdUIs INGUSLrie N* 6746 A Lamine GUEVE, Dakar 130906543 TPEE906TE. apiapi.sn
[ et s s e aitpuateon [
cuent10 A1 e e arobgmat.con

[ csntico

" oL

260172024
a1

| machines  coure.
EMA24-00001 Arachices en graines

cl. Africaine de produits industriels C. Dos. IMP-MA-TC-2024-00066
Type facture : globale N* facture : FG-24-00004
g

; - T e

REDEVANCE STATISTIGUE

1008 TAXE SUR LAVALEUR AJOUTEE
1o Cession ge sommier

o4 Acconsge - Reievage

4004 Commission s/debours

005 Commission sur Drits de Douanes

s Masutention (chargement Séchargement)

Commission Transit
Vacation Douane
Avoir

(= BNES i il A 0¥
Ouwrr Imesimes Copier 100%  Lageurdels P = 00 ) Unessde  Deur Fctation Rotaion Delecement  Selection
- m— ) Fllel[a]fs] s

C_a [ Société Sénégalaise de Transit

=l Transports i - C Transit maritime - Aérien -

TErrtsfr!’ - Dovane
[Facture n° |[FG-24-00004 |

Gode CI. - ZZZZZ22222 Date facture 2710172024 Echéance 2610212024

Code dos. - IMP-MA-TC-2024-00086 ine de. ——
N OT 008 N* 6746 Av Lamine GUEYE, Dakar

[oimms ) (o e s e

(Rocoie 12 (Poss et 1700 KGS ) [ Gomensurts)
6654 407TC 9876
) ) a

(Miariime: o=

[Provenance : France ] [Destination : Port de Dakar ]
Ref Libellé Montant

109 Dt £ tars i3kclarstion sote) ¥ oon oo
1058 commisson tresor F o
Tota sécours douane 5 58F

1os cronage - aeievige e 00 £ oA
iz cension te sommi o500 o
165 000 F A

14757 cra

405 Commision sur Drts de Bousres 1emr o
o Werstention (chargement achargement) 100 oA

8|3
HE

Montant rs
Montant prestations
[MontantTre ] 296 417F CFA|

|Arrété la présente facture & la somme de deux cent quatre-vingt-seize mille quatre cent]
dix-sept F CFA

i prie 300 bl s 8 D P AT e T Euso poow BSS.957 ¥ CFA, Took charspament e partd
enivaine d facto un réajustoment do prix an F CFA
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V.4.10.7 Facture globale par copie
Comme pour les prestations, on duplique les éléments d’une facture globale qui ressemble a celle

qgue I'on désire établir et on procede aux modifications requises

3 Dossie intégrl

C “h I Société Sénégalaise de Transit ‘

— 7 Transports i - € - - Transit maritime - Aérien -
Terrestre - Douane

[Facture n° |[FG-24-00004 |

(ot 7222220222 ) [Cotatacure ) [F7mv0as___ ) (Echeance | (26022024

nnnnnnnn
N Eds LammeGUEYE Dok

:N OT- 895 ]

N° BL 56555 ] [Natmarch. Machines outis

N" dec. £ 7855 0301/2024 ] (Nocois 12 [Pun ot 1700KGS )
\ csss mvcusm

(arme ) [u 1C

Provenance : France ) (Destination : Port de Dak \

Ref Libellé Montant

Montant débours | 264 594F CFA|

[Montant prestations | 26 969F CFA|
Montant TVA | 4854F cn}
(MontantTic | 296 417F CFA\

[Montant en Euros | ( 452 Euros|

NB : Les commissions sur droits de douane et les commissions sur débours sont calculées
automatiquement et intégrées sur la facture concernée en cliquant sur le bouton « Calcul
commissions »

V.4.10.8 Facture globale sur cotation

Lorsque le dossier a fait I'objet d’une cotation acceptée par le client, on peut 'utiliser pour établir
la facture correspondante parce que logiquement, il n’y aura pas beaucoup de choses a changer.
V.4.10.9 Validation et envoi de factures par mail

Les factures contrélées et validées peuvent étre envoyées par mail avec le compte enregistré.

La table de gauche contient les factures dont certaines n’ont pas encore été validées. On peut les
sélectionner et les consulter et si elles sont ok, les valider. Elles sont alors copiées sur la table de
droite et on peut cocher celles qui doivent étre envoyées et cliquer sur le bouton « Envoyer les
factures »
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Mise a jour factures Envoi factures

NB : cliquer sur « Actualiser » pour que toutes les factures validées soient copiées
NB :
e On coche les factures a envoyer
e On peut attacher plusieurs documents scannés au préalable et intégrés au systeme. On peut
sélectionner ces documents un par un ou mieux, tous les documents qui se trouvent dans un
dossier.
e Onclique sur le bouton « envoyer les factures ».

En fonction de la taille des documents et du débit de la connexion Internet, I'opération peut
prendre plus ou moins de temps mais pendant ce temps, 'utilisateur peut travailler sur autre
chose sauf envoyer de nouvelles factures tant que la précédente opération n’est pas terminée.
Le cas échéant, un message informera I'utilisateur.

V.4.10.10 Annulation de factures

Toutes les factures non utilisées doivent étre supprimées sinon elles sont prises en compte dans le
calcul des débits des clients considérés ce qui va fausser le calcul de leurs encours et
éventuellement les pénaliser lors de I'ouverture de nouveaux dossiers s’ils dépassent le plafond de
leur encours autorisé. Cela va aussi fausser le calcul des chiffres d’affaires réalisés, les balances
agées, les comptes clients...

Pour pouvoir supprimer une facture, il faut qu’elle n’ait fait I'objet d’aucun réglement, méme
partiel sinon, il faudrait que le responsable financier annule au préalable, les réglements effectués.
Ici aussi, on peut consulter la facture pour s’assurer que c’est bien celle que I'on désire supprimer.
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V.5 Réglement

C'est un menu dédié au département « finances » pour gérer les réglements, annulations,
déposits...etc.

V.5.1 Saisie des reglements

Permet d’afficher toutes les factures non encore totalement réglées d’un client. On saisit le
montant du reglement versé par le client et on sélectionne les factures a régler et le systeme
calcule et affiche le montant total au fur et a mesure. Pour finir, on sélectionne le mode de
réglement, la date, on saisit éventuellement des observations (comme le n° du cheque...) et on
clique sur le bouton « Régler ».
3 cas de figures peuvent se produire :
e Le montant du réglement est égal au montant a régler, toutes les factures sélectionnées sont alors
totalement apurées
e Le montant du reglement est inférieur au montant a régler : la derniére facture traitée ne sera que
partiellement payée et un reliquat positif sera enregistré
e Le montant du reglement est supérieur au montant a régler: toutes les factures seront
intégralement payées et le systéme proposera de créditer le compte du client avec le solde.
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[® rl 2 ] | Lo T racrseon [ & oo ® Factures s | ]

1" 6746 A Lamine GUEYE, Dakas
adrt
aar10
dr100

260172024
a1

Mantant A régler 741 448 F CFA m
Montant réglement 741 448 F CFA
Date réglement 27/01/2024
Modes de riglements | créas g
Obs. (N* chéque...) [N' CH 4775665 ]

V.5.2 Annulation de réglements
On sélectionne le réeglement a annuler et on clique sur le bouton correspondant :
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1" 6746 A Lamine GUEYE, Dakas
adrt
aar10
dr100

260172024
a1

Mantant TTC of  Date réglement 0] Montant réglement ED

27/01/2024| 296 417 F CFA
27/01/2024 221 320 F CFA

221 220F CFA

|
|
|
|
|
|
1

V.5.3 Effectuer un déposit

Tout client peut effectuer un versement pour créditer son compte. L’argent servira a régler de
futures factures si le solde est créditeur. Pour ce faire, il suffit de cliquer sur le bouton « Récupérer
solde créditeur ».
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|
N 8 oonser gt [E=E=R==]
[ Voo | B 1 - [ 7] 3 0 ] [ | Wrscurseon | B oo [ & Factres s | |

& | et 2004-00088 | ma-24-00080 | Machines  coure. 26012024 |
EXPMA GR-2024-00001 EMA24-00001 Arachices en graines /o024

Date réglement 27/01/2024 5

Modes de réglements  Chéau H

Obs. (N* chéque...) [chn’ 77585 ]

dontant & créiter 25 000 000 F CFA @ Norma re—

Tampon

V.6 Pieces de caisse

V.6.1 Emission de pieces de caisse

Permet a un agent de demander une prise en charge d’une dépense par piéce de caisse

Une piece de caisse est émise alors par I'agent relativement au dossier sélectionné. Pour ce faire,
I’agent clique sur « Nouvelle piece de caisse », le systéme en génere une et lui octroie un numéro
suivant la méme logique que les autres éléments. Il saisit alors le motif et sélectionne les rubriques
de piéces de caisse et met un montant a chaque rubrique avant de valider. Une alerte est alors
envoyée aux responsables qui peuvent valider les piéces de caisse pour les en informer.
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bomiritgl® ==
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" 6746 A Lamine GUEYE, Daka«
adrt
aar10
dr100

e olficTurasid +
2670172004
arvonaoas |

o
| o uaca2024 o000 | esaza-0co0 | Aachices en raines

W Rlcecaisse  PCEXP-MAGR-2024-00001-001 Mt [ Tramsport

Rubriques piéces de caisse
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V.6.2 Validation de pieces de caisse

Lorsqu’un responsable qui peut valider se connecte, il peut accéder aux piéces de caisse et les
valider.

NB : Quand il sélectionne une piece de caisse, le systeme lui en affiche le détail.

Puisqu’il faut 2 validations, tant que la premiére n’a pas été validée, la deuxiéme est désactivée
jusgu’a ce que la premiéere le soit et qu’un responsable différent se connecte pour éviter que la
méme personne puisse effectuer les deux validations.

NB : Quand une piéce de caisse est validée, I'’émetteur recoit un message qui I’'en informe.

La colonne « Payée » est désactivée pour toute personne n’ayant pas le pouvoir de payer et tant
gue les 2 validations n’ont pas été effectuées.
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Piéces de caisse

PCEXP-1i GA-2024-00001-(] 55000 | Tramsport 2750112024 162041

Eléments piéce de caisse

Un autre agent effectue la 2éme validation
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coed

cer

e

260172024 |

Cled | ime-useTC-2024-00088
a1

EXPMA GR-2024-00001 | Esar24-00001 Arachices en graines

e

e

cied

cuer

Clle .

il Eléments piéce de caisse

ae

= e 1800 Carburant. 20000
1811 ThasPoRT 35000

Datetm

V.6.3 Paiements par piéces de caisse

Lorsqu’un responsable ayant le pouvoir de payer des piéces de caisse se connecte, il a aussi acces
aux pieces de caisse et la colonne « Payée » est activée. Il pourra ainsi cocher la case une fois
I'argent versé.

Il est possible de consulter et/ou d’imprimer les pieces de caisse pour une période donnée. Pour
ce faire, il suffit d’entrer la date et I’heure de début et de fin et de cliquer sur le bouton « Afficher
piéces de caisse » (table suivante)

j @ PiecesCanseberode
Piéces de caisse de la période

27701 12024 | PC-EXP-hAGR- 202400001 Transpart 55 000 Agent 1% sgenkit sgent3n fgenti4
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V.7 Cotation
On clique sur le bouton « Composition cotation » pour saisir les données relatives a celle-ci.
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r—
N %5 Dosier mtigra* [ ]
[ Vioossers | B - [® x I [m [m [= [ Bracuntion | & [ = ocking | inegtements | @ N e ress | ]

ATricaing de produits ndustries 1" 6746 A Lamine GUEYE, Dakas 338906543 776590676 spiaph.sn

Crentt el ] m difgmat.con L
entin st a0 70 arobemat.con
| cventioo Ade100 33100 77100 i00Bgmat.com

260172024
a1
270172024

Muméra Cotabion | CT-IMP-4uk- TC-2024-00086- 1 Désignation  [a4as Hombre colis 123 Date Cotation 20/01/2024 [

Huméra Titre Transport [BL - TA- 1) | 789 movenance PR Destination | Do

Huméra déciaration | &76
Contenst (conteneurs, groupage...) I CONTENELRS

P <

Comme pour la facturation, on sélectionne les rubriques et on saisit les montants correspondants.
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T [ESmiEER |
[ Vioossers | B - [® x I [m [m [= T e | ]

i
|

Arcane e produts inaustres " 6746 % Lamine GUEYE, Dakar

Gent1 aart digmat.con
Coent10 A1 e 77 c10Bemat.com
| cventioo Ade100 i00Bgmat.com

c [ I chines b coudre. 260172024
EXPMA GR-2024-00001 ac /o024
IAP-MAGR-2024-00012 A 24-00081 270172024

Fortast survant ratre offre
Frats Cie LTA

Frais de dégrousage

Visa B

Autres Déttewrs & Créameurs Divers
o

On cligue ensuite sur « Terminer et imprimer la cotation »
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G == | i | M e b s W] @ Unesmie Do Vot Folsbor  Fotsbon  Diiacemert  Sélecien
page et Bage  ages vinetes | F (V1 E spose  hoee
\f = I Société Sénégalaise de Transit I
7 Transports i - Cansig Transit maritime - Aérien -

Terrestre - Douane

[cotation n® |[€T-IMP-MA-TC-2024-00066-1 |

. (T (Aol de proce kel

(222222222 N* 6746 Av Lamine GUEYE, Dakar

(96 878 ] (Nooois 125 | [Podenet123kG8 ) [ 3 CONTENEURS
[Maritime:

[Provenance : FR ][um nalion : DKR )

Ref Libellé Montant
o \eélaration sointe) 200 000 F CFA|

46 000 F CFAl

[montant_débours 265 712F CFA|
[Wontant prestations 45 BOOF CFA

Montant TVA 8244 F CFA|
Mantant TTC 319 756F CFA|
[Montant en Euros [ 487 Euros)

[arréte ia présente cotation & la somme de trois cent dix-neuf mille sept cent]
cinquante-six F CFA

Persanne & contacter : Mame Mbaye NDIAYE - 3386756719 - 7777777719 SaTH

Les numéros de cotations commencent par « CT » puis il y a le code du dossier et un numéro.
NB : Si la cotation est acceptée, on coche la case correspondante

V.8 Factures des tiers

Une fois les factures des tiers saisies, il sera possible de les récupérer dans la partie débours des
factures des clients. Cela permettra aussi et surtout de pouvoir contréler avec les pieces de caisse
que tous les débours ont été pris en compte au niveau des factures clients.

Par ailleurs, cela permettra de déterminer pour une période donnée, le montant payée a chaque
tiers et au besoin pour chaque rubrique. Il sera alors possible d’utiliser de telles informations dans
les négociations avec le tiers concerné pour se faire accorder des avantages.

A l'usage, on entre le numéro de la facture, on sélectionne le tiers et la rubrique et on clique sur la
fleche, on saisit ensuite le montant puis on passe a la rubrique suivante apres s’étre positionné sur
la ligne suivante de la table factures.

Pour terminer, on valide.
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18 Comission Trésars 41000 | | |
AR FRANCE ne Ceasion de Sommier Numéro facture
e 104 Acconage - Relevage - | | | m
AUTRANSA 1106 Magasinage 222
B ™ Détours compagmes et portusires | | |
ConvemoneEL Toie 0o Pt  surestares
cosco me Sustaries | | |
e i Tohsar Tane de for & uresaris
= P > | | ‘ |
sy, i Comptment trisdébarquemcst
] e Goneabment ras endvenent | | |
s s FrisDitarguement
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Quand on fait la facture, on clique sur « Récupérer factures tiers » et on compléete avec les autres
prestations.
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i ray @
8 Dossierintégral* [ESmiEER |

[ Jbessirs | 1 vare transit | e trams. | —Espécttion | @Conpostion tansport | [#Dectaration | _ Miseentraison | Orare transport |~ Bordeveacdev: | Muvratson |NDRESTORIRAIN 2Fche syrtitiue | == Bookong | Mikegements | ot Péces case | | Cotaton | Factures Tirs | ]

Clients

ATricaing de produits ndustries 1" 6746 A Lamine GUEYE, Dakas 338906543 776590676

Crent1 adrt m ™ T L
coent1n aar10 110 7710

Chent 100 Adri00 33100 77100

IRP-MAcTC-2024-00068 A 24-00080 | machines  coure. 260172024
EXPMA GR-2024-00001 EMA24-00001 Arachices en graines a1
IAP-MAGR-2024-00012 A 24-00081 mpor ation de bateries. 270172024

cl. Africaine de produits industriels C. Dos. IMP-MA-TC-2024-00066
Type facture : globale N* facture : FG-24-00005

Magsssge
me Complement frais eniévement
1098 Commission Trésars 6/1000 18000

1001 Droit de Douanes
1003 REDEVANCE STATISTIGUE

1005 TAXE SUR LAVALEUR AIQUTEE

1007 TAXE SUR LES TISSUS

1008

1010

1030

1091

1034

1043 TAXE ENREGISTREMENT VEKICULES DE PLUS DE 13 X
1044 TAXE ENSECISTREMENT VEKICULES DE moins 13 CH
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VL. Tableau de suivi des dossiers

Il permet de lister tous les dossiers en cours avec les informations clés pour chaque dossier
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1 Tableau de suivi des dossiers. (S8 feR =<
Tableau de suivi des dossiers
Africaine de produits industril IMP-MA-GR-2024-00012 | IMA-24-00081 |  26/01/2024 { l*'*’*l | ‘ 0.00(0 241 ™
Africaine de produits industr EXP-MA-GR-2024-00001 | EMA-24-00001 |  27/01/2024 { l,ti(i I J 0.00(0 241
Africaine de produits industri IMP-MA-TC-2024-00066 | MA-24-00080 |  26/01/2024 565! 895 7855 03/01/2024) age| 1| 02 o] 0 12,00 170000 2.00(0 FP-24-) Agent?
e e p—— o[ Jowcan [mm [ oo | []] \ | | oo [
Clienti1s WP-MA-TC-2024-00064 | MAA-Z4-00078 | 1570172024 9| 1ze2e [omacom  |EeseRiT |15 i mo0| 360000 1.00[0 P24
Client154 WP-MA-TC-2024-00062 | MA-Z4-00076 |  15/01/2024 ™| o cosca WARNOW M| 15/€ S 27m,00( 52129,00 2,00(0 FP24.)
Client233 IAP-MA-TC-2024-00060 IMA-24-00074 12/01/2024 TT9| 234442/832 | MSC MSC VIDHI 186/¢] _,‘_.’_. 8,00 4.844,00 1,00)0 FP-24-
Clienti14 WP-AE-CO-2024-00016 | AE-24-00016 |  12/01/2024 T\ 1724 |ARFRANCE [ aF 31 i s00 310,00 o00fo P24
e e e e \ e
Client163 MPAE-CO-2024-00014 | IAE24-00014 | 11/01/2024 ™| o ARFRANCE | 4F 351 nn | 7,00( 1462,00 0,00(0 FP24.)
Client115 IMP-MA-GR-2024-00011 IMA-24-00071 11/01/2024 T3 Msc ELOSE 05/¢] _-‘_.’_. 3,00 1631,00 0,00|0 FP-24-i
e mofsoons s Jweooeniod] || [ || \ | | omlo | o
Clientz00 1MAP-MA-GR-2024-00010 AA-24-00085 170172024 TT9| 5829/24 ARKAS 15/1] A 00| 527800 0.00|0 JFP-24-
e e R wfw  Jowon [wems [w] oo | []] \ L o |
Client228 MP-MA-CO-2024-00002 | MA-24-00067 |  11/01/2024 TT9| 1245/1385/1| CONVENTIONE| JILI HENG _nn | 40,00 306 030,00 0.00(0 241
I

VII. Gestion des documents

Il s’agit de scanner ou de photographier les différents documents extérieurs (non
générés par le systéme a afin de les y intégrer. Comme indiqué plus haut, les avantages
d’une telle opération sont évidents a tout point de vue.

A l'usage, le systéme permet de sélectionner un dossier, de lister les documents
attachés a celui-ci et de le modifier ou de le supprimer. Si on veut ajouter un nouveau
document, on clique sur le bouton « Nouveau ».
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- a
Maya @ Quitter

x

Clients

K° 6746 A Lamine GUEYE, Dakar
aart

Fiche document

On peut alors saisir le numéro du document s’il y en a, mettre son titre, en faire une
description succincte, sélectionner son type (facture, BL, OT...etc.) et sélectionner le
fichier correspondant avant de valider. Les documents ainsi intégrés sont stockés dans
un dossier partagé du serveur. On peut dont les ajouter a partir de n‘importe quel poste
de travail, plusieurs au besoin et tout le monde pourra la consulter.

Ces documents seront affichés dans la fenétre du dossier et il suffira d’en sélectionner
un et de cliquer sur le bouton « Ouvrir » pour le consulter. Il est accessible, sauf
restriction, a tous les agents.

On peut aussi cliquer sur le bouton « Récupérer les documents du dossier » pour les
copier sur son ordinateur, dans le dossier « Mes documents » ou I'application va créer
un sous-dossier dont le nom correspond au code court du dossier sans les «-», ce méme
code sera utilisé pour préfixer les noms des documents récupérés.

VIII. Note de détail

VIII.1 Saisir les éléments de la note de détail

On commence par sélectionner le client concerné et ses dossiers non cloturés sont listés. On
sélectionne celui qui fait I'objet de la note de détail puis on saisit les données de la note de détail.
Le ou les numéros Orbus du dossier sont récupérés mais I'agent a la possibilité de les modifier, le
NINEA du client est récupéré s’il existe et on saisit le répertoire.

NB : le NINEA doit étre obligatoirement saisi au niveau du client car c’est une information qui
concerne le client. S’il n’est saisi que dans la note de détail, il n’est pas récupéré quand la note de
détail est générée et il faudra I'ajouter alors, opération a répéter pour toutes les notes de détail
du client alors que s'il est saisi au niveau du client, il est disponible pour toutes les notes de détail.
Pour valider la saisie (comme toutes les saisies a partir d’'une table fichier), il faut sortir de la ligne
et éventuellement revenir pour effectuer la sélection.

On sélectionne ensuite la provenance a partir d’'une liste de pays.
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Création de notes de détail

Clients Dossiers Notes de détail

" SEPERTONE a° omBUS o° HINEA

| ooo17v2z

Calculer devis

Hantant fret Giobal 0,0000 Mantant assurance obal 0,000 Poids totak

7324909000 8544455000 8544499000 8600000000

4540,00000

106,0000

On saisit directement les FOB des différents articles ainsi que le fret global, I’assurance globale et
le poids global. On clique sur le bouton « Calculer la part de chaque article » et I'application calcule
alors le FOB global et détermine les différents coefficients (fret, assurance, poids) et détermine les
fret, assurance, poids par article et les affecte aux différents articles.

Au terme de cette premiére phase, on clique sur le bouton « Traiter tous les articles de la note de
détail » pour convertir tous les montants en F CFA et calculer les montants CAF.

On peut saisir directement la position tarifaire mais c’est plus simple et plus fiable de la
sélectionner apres avoir recherché et trouvé le produit. On sélectionne alors la ligne
correspondante ainsi que le régime et ces données sont automatiquement récupérées et insérées
au niveau de l'article en cours.

On saisit les différents montants du FOB, fret, assurances...mais si on a effectué le calcul des
coefficients, le fret, 'assurance et le poids sont récupérés automatiquement. Il faudra ensuite
indiquer les devises qui seront sélectionnées a partir de listes.

Quand on finit de saisir les éléments d’un article, on doit quitter la colonne en cliquant ailleurs (une
colonne non vide si possible pour éviter de créer un nouvel article en cliquant 2 fois dedans alors
qu’il faut un seul clic pour une sélection) pour stocker les données puis on revient sélectionner la
colonne (un seul clic). L'application affiche alors toutes les taxes du TEC qui peuvent s’appliquer a
cette position tarifaire donc au besoin, on peut les cocher pour ne pas les liquider et les laisser
telles qu’elles sont pour les liquider.

Quand on a fini de saisir les éléments d’un article, on peut cliquer sur le bouton « Calculer devis ».
Les montants des taxes a liquider sont alors calculés. Si le résultat est jugé valide, on I'enregistre
sinon on I'annule.
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Les articles enregistrés sont masqués mais il est possible de les réafficher en cliquant sur le bouton
prévu a cet effet.

Un fois tous les articles saisis et leurs devis calculés, on peut cliquer sur le bouton « générer sortie »

2 SOFT TRANSIT - [NoteDetailExcel *] - a8 x
@ Sockété X Agents L Chients J Tiers - Dosslers [T Suividossiers Cotation déclarants |, Gestion documents Il Note de détall \  Frats financiers & Suli traitements NS Tableau debord &2 Paramétres | Sawvegarder Maya @ Quitter

- a|x
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Consultation et impression de notes de détail
fccosd | bmetion Fomue  Mesenpage  Afichage
I e ——r o —
pow  Eregmer lpimer | Cder cCw G [ S e [OF Al Al = | "B n w0 50 %0 Metwenfome b Supprmer fecer | % Remolscer
5 : z £ Cl i
X
- - Dossier n” IMA-23-00356 client :Client116 traité par Agent2
7!'3 FOB en devises 168 77200 € Frot an devises: 473400€ Valeur march : Assurances en CFA: 467 227.00 XOF
*-—[ Provenance : FR N° ORBUS : 2948062 Mbre de colis : o Poids brut : 26 652.00 NINEA : 000017922
Type manifeste : Maritime Répertaire : SA1569 Poids net : 0.00 WBL: s
article 1 Articke 2 aricle 3 (Article 4 Article 5 aricle & article 7_|Article 8 article & (article 10 Article 11
[Position tariaire 324309900 7326309000 54449000 8544455000 3605000000
Regime o i c1o0 oz i
ol 6353082 6353082 6342838 G1852788 6354964
[Titre Exo
[Origine FR FR FR FR FR
Naleur FOB en dovises 4 O 5 3 V
IDevise FOB fur fure uro fura fura
Naleur FOB on CFA [EIRE] 13738 103 08 926 141677 106 520
leur Fret en devises 106 31 3 7 s
IDevise frot furo furo euro Euro euro
leur Fret en CFA o 5 P 2 a4 o 5 550 99
lassurances en CFA EED [ 6 31 s 6 3
[Commission en CFA o o o o o
Waleur CAF en CFA 3 wis K 106 4607 1 2005 16068
INare colis 0 0 o o o
[Polds brut 62 6,0 82,0 2169, 48,0 3700,
Poids net 50 00 00 00 0.0
wantité 7000 0 26430, 7000, 1.0
(Quantite mercurisie 00 00 00 00 00
Liquidation Cumul
lo1-00 [ e | 187 54 [IEET w10 | CE) | | I | [ | 22 6146
o388 | 30 72 | s 17 | 10646 | 2 0 | 16 06 | | | | | | 11427 .
2 SOFT TRANSIT - [NoteDetailtscel '] - a x
@ Sockté X Agents L Clients J Tiers - Dossiers Suivi dossiers  Cotation déclarants |, Gestion documents 1 Note de détall \ Etats financlers 3 Subvi traitements ¥5 Tableau de bord @ Paramétres  Sawvegarder Maya @ Quitter
_alx
Bonne session de travail Mame Mbaye NDIAYE
Consultation et impression de notes de détail
fccosd | bmetion Fomue  Mesenpage  Afichage
R N T e —— e m— 7 S = e P
pow  Eregmer lpimer | Cder cCw G [ S e [OF Al Al = TFumenerstosier v B3 % o0 GO 40| Metmenfome | bmétr  Suppimer oo | % Ramplacer
5 : z £ Cl i
X
[litre Exo
Prigine m i) m m [
Vateur FOB en devises . 1 157 B 1
Pevise F0B uro fura Furo uro furo
Valeur FOB en CFA 2991 1312 13738 103 609 526 2041 877 1048 520
aleur Fret en devises 106 3 3 i 0
Devise fret Euro. furo fure uro furo
skour Frat on CFA &5 51 w0 n 2445 5 5 550 99
Rasurances en CFA K3 ) E 5 0 3
Eommission en CFA o 0 0 o 0
Valeur CAF en CFA D) w31 7 106 4607 w005 T ses
bre eolis o o o a U
Boids brut 6260 1920 216%, s 370,
Poids net 0.0 0.0 0,0 0.0 0,0
Ruantité complémentaire |70 0,0 50 2643, 700, 1.0
Rusntité mercuriale 00 00 00 00 00
Liquidation Cumt
100 614 51 167 54 FEEE w0 10 80 34 22 6146
bies wn Ed 1teds 7w 1 06 11427
ps-TvA K R ERIE 2Ed 106 59 74 8464
0-CosEc T 17 s o ) o a 457 11
0-UEMOA 5 7 50 851 68 i) 18 914 22
1-CEDEAD 3 ) 52 0 W 50 571 39
he-tic [ 0 0 EEY 50 61 129 83
b3.PROMAD B 7 219z o EX 22855
Total 14281 435 B4 49 4829 11020 513 07 52 9620 .

NB : Sur 2 écrans, le résultat obtenu.
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NB : Avant d’imprimer ou de sauvegarder le fichier EXCEL, il faut absolument commencer par
mettre toutes les données au format texte. Pour ce faire, on clique a l'intérieur de la feuille et on
clique sur CTRL+A pour tout sélectionner et on sélectionne « texte » dans format. Pour
redimensionner la largeur des colonnes, on clique sur le bouton « Redimensionner ». On peut
alors cliquer sur le bouton « Imprimer » de I’application (en bleu) et non celui de EXCEL.

Pour avoir un résultat trés lisible, on sélectionne « A3 Paysage ».

[ Prévisuslisation de I'état ETAT_HoteDeDEtsil - 0 x

@averu W Impimer | 3 Exporter O, Rechercher 4 Annater

= e PoF
& Propriétés de I

IX. Etats financiers

IX .1 Balance agée

Différentes périodes prédéterminées sont retenues et pour chaque période, on liste les factures
dont les retards correspondent a une de ces périodes.
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8 SOFT TRANSIT - [Balence dgée] - a8 x

A3 Sociéte A Agents L Clients M Tiers Dossiers [T Suivi dossiers  Cotation declarants Gestion documents 111 Note de détail \* Etats financiers i Suivi traitements ES Tableau de bord G Paramétres Sauvegarder Maya €@ Quitter

Bonne session de travail Mame Mbaye NDIAYE
Balance gée
Solde créditeur
Clients 1a30j 31490 9141204 Plus de 120 Solde debiteur (fact.) (compte) Solde Net

Client98 NINEA Ninea96 OF CFA 0 0 2 466 300,00 2 466 300 F CFA 0 FCFA 2466 300 F CFA
Client91 NINEA Nineas1 OF CFA 0 0 11 320 692,00 11320 692 F CFA 0 FCFA 11320 692 F CFA
Clients MINEA Hinea% OF CFA a [J 22 357 783,00 22 357 783 F CFA' 0 F CFA 22 357 783 F CFA|
ClientB6 NINEA Ninea8é OF CFA a [ 10 817 025,00 10817 025 F CFA' 0 FCFA 10 817 025 F CFA|
ClientB5 NINEA Nineas5 OF CFa o 0 6 956 868,00 6956 868 F CFA 0 FCFA 6 956 868 F CFA
Clients NINEA Ningad OF CFa o 0 27 834 602,00 27834 602 F CFA’ 0 FCFa 27 834 602 F CFA|
ClientT1 NINEA Ninea?1 OF CFA a [ 77 542 000,00 77 542 000 F CFA' 0 F CFa 77 542 000 F CFA|
Client70 NINEA Ninea?0 OF CFA a [ 10 822 743,00 10 822 743 F CFA' 0 FCFA 10 822 743 F CFA|
Client? NINEA Ninea? OF CFa o 0 23 048 484,00 23048 484 F CFA- 0 FCFA 23 048 484 F CFA
Clientsd NINEA Nineatd OF CFA o 0 870 280,00 870 280 F CFA 0 FCFA 870 280 F CFA|
Clients? NINEA Ninea67 OF CFA 0 0 10 405 263,00 10405 263 F CFA' 0 FCFA 10 405 263 F CFA
Clentss wnEA oF cra o o 3 15000 273150+ it o ¥ cea 73 150 i
Clients1 NINEA Nineas 1 OF CFA a [ 2 249 664,00 2249 664 F CFA 0 FCFA 2 249 664 F CFA|
Clients0 NINEA | eat0 OF CFa o 0 58 102,00 98 102 F CFA. 0 FCFa 98102 F CFA|
ClientS2 NINEA NineaS2 OF CFA o 0 3464 450,00 3464 450 F CFA 0 FCFA 3464 450 F CFA
Clients1 NINEA Nineast OF CFA 0 0 51 928 078,00 53928 078 F CFA' 0 FCFA 51928 078 F CFA
Clent NEA Hieas oF cra o o 175 0000 75 00 i o 75000 F con
Clients HINEA Minea5 OF CFA a [ 2 379 058,00 2379 058 F CFA 0 FCFA 2 379 058 F CFA|
Client39 NINEA Nineald OF CFa o 0 23 371 872,00 23371 BT2F CFA' 0 FCFa 23371 871 F CFA|
Client38 NINEA Ninea3s OF CFA o 0 30 021 170,00 30021170 F CFA. 0 FCFA 30 021 170 F CFA
Client26 NINEA Nineals OF CFA 0 0 1777 200,00 1 777 200 F CFA 0 FCFA 1777 200 F CFA
Cllents NNEA Nes35 oF cia o o 2 402 69,00 56402 069 Ch oo 2 402 065  con
Client32 NINEA Ninea32 OF CFA a [ 1 258 406,00 1258 406 F CFA. 0 FCFA 1 258 406 F CFA|
Client2? NINEA Ninea2? OF CFA o 0 B8 786 926,00 88 786 926 F CFA. 0 FCFA B8 786 926 F CFA
Client25 NINEA Ninea25 OF CFA 0 0 1 028 300,00 1028 300 F CFA 0 FCFA 1028 300 F CFA
Clent235 HNEA Nineaz5 oF cra 10662 27 o P 10642 287 G o 10662287 G
Client233 NINEA Ninea213 OF CFA a 16 005 581 10 808 780,00 26 814 361 F CFA' 0 F CFA 26 814 361 F CFA|
Client232 NINEA Ninea212 OF CFA ) [ B 287 700,00 8287 700 F CFA. 0 FCFA B 287 700 F CFA|
Client231 NINEA Ninea21 OF CFA o 0 33 188 685,00 33188 685 F CFA. 0 FCFA 33186 6485 F CFa|
Client230 MINEA Nineaz30 OF CFA 0 0 875 819,00 875 B19 F CFA 88103 F CFA 787 116 F CFA
Cllent225 MIEA NnesE29 oF coa o o 2w an0 377647 £ B % F cea 137 78 471 F con
Client228 NINEA Ninea228 OF CFA a 93 326 361 268 421 565,00 361 747 930 F CFA 0 FCFA 361 747 930 F CFA|
Client227 NINEA Ninea227 OF CFA a 0 41 657 278,00 41 697 278 F CFA' 0 FCFA 41 697 278 F CFA
Client224 NINEA Ninea224 OF CFA a [ 2143 489,00 2143 489 F CFA. 0 FCFA 2143489 F CFA|
Client221 NINEA Ninea221 OF CFA a [ 59 962 585,00 59 962 585 F CFA' 0 FCFA 59 962 585 F CFA|
Client22 NINEA Ninea22 OF CFa o 0 29619 117,00 29619 117 FCFA 0 FCFa 29619 NTF CFA
Client219 NINEA Ninea219 OF CFA o 0 500 000,00 500 000 F CFA 0 FCFA 500 000 F CFA
Client216 NINEA Nineaz16 OF CFA 0 0 2 601 523,00 2601 523 F CFA 0 FCFA 2601 523 F CFA
Cllent214 WIEANnea?14 oF cea o o 4 052.475,00 60 473 i o ¥ cea 6052473 £ o
Client212 NINEA Ninea212 OF CFA a [ 777 151,00 777151 F CFA 0 FCFA 777151 F CFA|
11211 NINEA NingaZ i1 OF CFa a [ 147 436,00 147 486 F CFA 0 FCFa 142 436 F CFaA
Moo o A 2 2 sl PN A SIPTTEE

IX.2 Etat des chiffres d’affaires des clients
Permet de se faire une idée précise du « poids » de chaque client en liste, dans I'ordre décroissant,
les chiffres d’affaires globaux réalisés avec chacun d’eux.

SOFT TRANSIT - x
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Bonne session de travail Mame Mbaye NDIAYE

] JE==(EcE =
Etat des chiffres d'affaires des clients
Clenti49 eatéd ) 20458 147312
Client1?1 Hineat?t |ssm | o s
cuenrsz naats2 sz 3270719 85
Cuentio0 neatoa |21 | 7019263 82
Cienz ineszz3 12228 : .
Clentres ineatss |31 |
Clent Vinea200 i
cuemzzn neszzs | vz | 2734721 509
7 7 w7 2208 08 251
inesz21 | s3am | 2200321 13
Hineatss s 957601 5
Hineat1s | 2311 | 1788915 826
i 1455 50929
|2 | 1327 03 500
ineata? s Tan e
inaatst | 331 | —
Ninestas ma w2 sra 0s
ineats: | | w04 204000
aita 3104 oy
ineats | 233 | mense
nsates e 561453 04
Tineata Taama I w0 800775
Vineaz? w27 48 102 45
eatta |31 | s
Vineat15 12 78987
oneatss w154 | wos7s 45
s 52074 239
ineatao a3 | prpapes
Hneaiss e 519451 08
Hinea23t | ssm | wssas s3e
neszz oz 623099
Hineas1 B | 95 20009
iness aa o 150281 080
ineat?s i |ss1m | 307615805
Vineaz1s e s mmaen
oneaten s |33 | w010
- wa wm 1296984
inesas aaes s | e
ineais7 sy i 178755 28
Hineat28 st | 3313 | 7514005
inea1 P 16604 924
neatz w2 | | 15402
inest st i 117
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IX.3 Grand livre clients
Liste dans I'ordre chronologique, les montants des factures (débits) et les reglements (crédits) pour
une année déterminée

SOFT TRANSIT - a8 x
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[E=REoR ==
Grand livre
| 0510812003 | Facture dosier P-23.0823 1wets
[ 1710512023 Pgementde a fctire Factn° 231841 1anawe
| 17105/2023 | Bégement deatacture Fact n 23.1882 T2m0508
| 0510842023 | Facture sosser 23,035 - CAISES EN CARTON PLIANT Facta" 231835 064308
| 0810812023 | Pacture dosier P-23-0833 - GRAINES OE WS Pacta® 23109 o
| 0810812003 | Facture dosier IP-23-0136 - WATERIEL ELECTRIQUE Factn® 234858 257530
| 091052025 | Facture dessier NP-23-0813 - HODUITS DE SUPERAKRCHE Factn® 231066 nerm
[ 0810812023 | Facture dosstes P 23,0812 - ARTICLES 0 CSINE Factn® 23-1863 somam
| 0810812023 | Focture cosser 23 0622 - PRODUITS DE SUPERMARCHE Factn’ 231091 s
| 0810812003 | Facture dosier P-213-0842 - DIVERSES MARCHANDISES Foctn® 23-1088 1se12408
[ 08708/2023 | Facture s e-21.637 Facter 231062 173967
| 81082023 | Facture desier EXP-23-0314 - DIGHON Facte” 231081 ssmm
[ 0810812023 | Pacture dosser WP 23-041 - TERTIL Pacta® 231040

IX.4 Etat des factures et reglements d’un client
Permet de lister les factures et réglements d’un client, éventuellement par type et par état.

SOFT TRANSIT
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[o = e
Type factures
ine e procusts mtrit: W 6746 &r Lamine GUEYE, Dakar apiffapi.in 000 000 008 999 999 o | | [ vomes
et aart crdgman.con o o
0 et 0B gmai.com o ] —
adrio ci1coggmad ] ]
Adriot i1 Bgra o o
adrinz clr0aTgmss o a e Clohe:
Adrm aosgnat.com o o
1o ciroabgnat.con ] [
Adr1os 105 Tgmad.com ] ] Etot factures
Hinea10 Adrios cit0sBgmat.com ] 00 .
ines107 adrio? 10T gred.com o a
rinea10g aarion circeBgmat.con o )
a0y w1 cowbensi.com o 0 =5
Hinea1t Ade11 cittgmat.com ] ]
Hinea110 Adri1 1105 grat.com o ] socdes
Hineat 11 it it 1bgma.com o a
11z aartiz it 12bgnad.com o o
rineatts a1y cansdgnat.con ] 0[] pateract.ctout | o1/01720007
Hineat1a adr114 s gmai.com o o
Hinea115 Adri15 citisBgnat.com ] ]
ines 118 adriie i 163gmsi.con o 01| e foct.fn il
Hinga117 aar11? anrigratcom o )
118 o ]
adrite o a
ot sadgnatcon . 0
120 cit2odgmai. [ 0
Adri2! 121 Fgmad.com ] [
atri2z citzaBgmat.com o ]
s 2gnstcom o o | T
e 124 atrize crzedgnat.con o )
ines12s 25 12 [ [
Hinea12s Adrize ] @
Hineaiz7 a1z o o
Hines128 adri2n el 28bgmst.com o a
mea129 aar1zs czvbenst.com o o
Hinga1s a3 cribemsi.con ] 0
Hinea130 adr120 1308 gmad.com ] ]
Hinea131 Adrizt cit31Bgmat.com ] ]
ines132 112 gned.com o a
etz a1z crdgratcom o )
eat a4 [ ]
Hineat13s 128 ] ]
Hinea13s Adrizn 11365 grat.com o o
| uaoais Jines 137 137 i3 o - I
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— ‘ Société Sénégalaise de Transit

_— Transports internationaux - Consignation - Manutention - Transit maritime - Aérien -
Terrestre - Douane
Madame, Monsieur,
Veuillez trouver ci-aprés le relevé de loutes les
. . Client120
factures de votre compte dans nos livres qui, sauf  ayon

erreur de nolre parl, se présente comme suit entre e Tel 33120  Email cl120@gmail.com
01/01/2000 et le 29/01/2024:

29/01/2024 17:36:25 Etat des factures et réglements du client

Duis taciure W' Factune (= Marznt TTC Echeancs Mamuan: Fegl Dt reglrren ode. Raliqun:
ETE T 10 TRDIRS WLE I e iy 13 351,00
T 131 TRDHS 3004 700 ITDEE B R Sateke orgne ]
T oI TEDITED 1IN M1 1IMATLE AT Satdle corge ]
e s TR M 000 312/ 1406 40,00 LIELANT Setche corene Lx ]
e ey TEDITE 3064 TR0 J0D1/ENT 00 TRLE LNELEIT Saicls corage L]
FOEE T 16190 TRD T TG0 TNDIT 1700 T80 T30/ AHT Salrie corge ]
EOE T T TRD TR HRIZTHD J0Di T 1T TIRE 13T Salrie corge ]
EE T -8l TRDT [LRUTY. T TR Th] 12031400 JDRIE Sateie o ]
2Ty 17T TR WTITI T W7D INOEIT Satdde corgie ]
wimamy Ay TEDINR VEM WA T (EIL T T Satcie corene Lx ]
By 17 TEDITR VIR0 T 1JATE AT Chigge L]
By 17 TEDITS VAL A 1S LE AT Saics corae Lx ]
2201 7T 1740001 TRD Tl ERUTL-ET TR Th 1L DT Saldie corgre ]
20 a7 170001 TR 068 TR0 AT/ 1045 TED0D DS/ ANT Saede o ]
B4 BT A TRDTaR 170 A T 1706 180 13T Salele corgne ]
b T 17038 TRz P0Y 10148 81,00 24T 10 HE L0 TILANT Sateke corgne ]
mmamy s TRDTAITS 09I T ImE NN T Satcie corene L]
Ty 17 TR N D WY 13800, W EIT Sctele corgre 5 45,08
Ty T TR WL NI REIE g x|
CETe Th 17400 TRDIAT = T T R Th 1B DRENT Saele corna ]
/T 72017 1700 TRDiAT WAL TN TITLE M NT Chige ]
LTI 17T TRz W TIOE 24T BTN DDA T Saldle corge ]
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IX.5 Relevé de comptes

Permet de créer un état a partir des factures non soldées du client a la date de génération. Ce
relevé peut servir lors de la relance d’un client.

On sélectionne le client concerné puis on saisit la date de fin (en principe, la date courante).
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45 Relevt compte cient === |
Relevés comptes clients
off Tel El . i 0] Encours avtorisé
T b 653 W' 6748 ar Lamine GUEXE, Dalar Tsssosre apidopin 1000000009 998 599 0
wz0148 aant ™ arematcom 0 [} Type factures
o0 xce10 e a108gnat.com 0 o
wommica o e A100Dgat.com o a © Toutes
aoira prans o1 a101@gmat.com 0 o
st rer102 a cte2gnat.com 0 o
1 xor103 ) anoaRgmat.con o 0 _—
w0070 Ace104 04 at0aBgnat.con 0 0
we Acr105 mrics s —— o 0
wacor Ace108 08 0sgemat.con o o
W201TT Adri07 0T 107@gmai.com o a Prestations Giotaies.
20067 xar108 77108 a108@gmat.com 0 0
= Ace 109 7708 a109Bgmat.con 0 0
waarrs xaent i dM@gnatcon o o
ao104 Ace110 0 at1oggnat.con o 0
wasies Mineatt st i ai11@grat.com 0 o
wagos - oz i arma@gnat.con o o | oatecchiamcetin | 2mmirac
N20192 Hinea1 13 A3 an3dgmatcon 0 o
w13 Mineat 14 P P —— o 0
waotss Mineat1s Aot antsggmat.con o o
a1 Mineatts rert1s ai162gmet.com 0 0
w136 — sy o o
bines11 e 0 0
0 - rartts o o
Mneat2 xor12 0 0
Ninea120 rce120 o o
- ooy o o
rnea1zz rorraz 0 o
boneatz) Rortas aiBggnatcon o O
Hines124 a1 anzedgmatcom ° ]
e ace125 anstgnat.con 0 0
—— rar1as e —— o o
Hinea127 Ade 127 d127@gmal.com o a
" rerras 1289gmat.com 0 o
" rorras ansRgmat.con o 0
Nineata xaer anvgmat.con 0 o
- xar130 a o 0
Mneat31 s o o
Minea132 rer12 0 o
— ror133 o o
binea134 e 0 0
— Acr13s o o
Mineat3s Aar13s . 0 0
binea137 rer137 | 23137 i37Bgret.com 0 - I
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K(_‘j)) Société Sénégalaise de Transit

Transports internationaux - Consignation - Manutention - Transit maritime - Aérien -

Madame, Maonsieur,
Veuilez trouver ci-aprés le relevé de loutes les

Terrestre - Douane

Cliant127

factures de votre compte dans nos livies qui, sauf  puo7
erreur de nolre parl, se présenle comme Suil au  Tel 33127  Email cl27@gmail.com

29/01/2024:
29/01/2024 17:40:20 Relevé compte toutes factures

Dae e N Facturs Dvaset Mot TIC Letwancs Martant By Dot regreTE L R kg o d et
REDu B . 124 Jd o WmeE m LEL RLiN 124
LT 1.0 i 13 agi MO0 12T A 4 (ol 0 T

- R — . . i
Wt naw stawm s w o mm p wi
- - - Py ™ 4,00 w

13 137 &6, 00 1] 13 331 608

[ Total encours i 13332 608F CFA|  [Encours autorisé | | OF CFA|

[Tot. encours en Euros ] [ 20 326 Euros]

[Le montant en Euros est calculé sur la base d'un taux de change de 1 Euro pour 655.95 F C‘FA.]
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X. Parameétres

lIs permettent de déterminer les bases de certains traitements.

X.1 Comptes mails

On y saisit les parametres des comptes mails utilisés pour envoyer les factures et les alertes
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[EERECR =]

Serveur POP  SSLO.OVLNET Fort serveur FOP 10

1111

Serveur SHTP | SSLD.OVH.NET Purt Serveur SUTP 557
07/02/2024

rveur IWAF entrant  SSLO.OVEL 07/02/2024
e AP st | =La. o NET Port Serveur LM entrant 103

07/02/2024

Rort Serveur AP sortant se7 07/02/2024

07/02/2024

X.2 Les statuts
Les statuts juridiques des clients et tiers permettent de se faire une idée sur les responsabilités de
leurs propriétaires et mieux mesurer les risques
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

IMP-MA-TC-2024-00048 S 07/02/2024

MP-MA-TC-2024-00050 0710242024
IMP-MA-TC-2024-00051 07/02/2024
IMP-MA-TC-2024-00054 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00055 07/02/2024
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X.3 Incoterms
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

INCOTERMS

07/02/2024
07/02/2024
07/02/2024

07/02/2024

07/02/2024

X.4 Groupes :

Crée et modifie les différents groupes en fonction desquels des droits (accés, modification...) sont
accordés aux membres
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

Mise & jour des groupes

07/02/2024

0710242024

07/02/2024

07/02/2024

07/02/2024
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X.5 Modes de réglement

Les modes utilisés lors des reglements de factures

& SOFT TRANSIT

Société A Agents tw Clients J Tiers :: Dossiers [T Suivi dossiers

IMP-MA-TC-2024-00050
IMP-MA-TC-2024-00051
IMP-MA-TC-2024-00054

IMP-MA-TC-2024-00055

X.6 Régimes de déclarations

2 SOFT TRANSIT

Client159

Société 1. Agents 'y Clients Ml Tiers - Dossiers 7 Suivi dossiers

- a8 x
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

£ Regimes de déclaration

Regimes de declaration

|ACARACTERE CULTUREL ET SOCIAL
A0SEI0N CORDITIONNELLE

ADIAISSION EXCEPTIONNELLE SUITE LP- DIRECTE OE PP
A TITRE. CODE DES INVESTISSEMENTS
AL TITRE DES AGMISSIONS EXCERTIGHNELLES EN FRANCH|

TR D A3 X CEPTIOHELLE B PRV

A TITRE DES AGISSIONS EXCEPTIONNELLES EN FRANCH]

AU TYTRE DES ADMISSIONS EXCEPTICHNELLES EN FRANCH]

AL TITRE DES DONS ET ADES

AL TITRE DES PRIVILEGES DIPLOMATIQUES
AL TITRE DU CODE DES INVESTISSEMENTS
A TITRE DU CODE DES INVESTISSENENTS

AL TITRE DU CODE DES INVESTISSEMENTS
AITRES A5 D%

ATAILLENENT WAYIRES ETRANGERS SUITE COMSIGHATION|

AVTTAILLENENT W RS ETRANGERS SUTE SOUTES HATI 00|

lE180- (ATTAILLEMENT SATs RESTITUTION
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X.7 Types de documents

& SOFT TRANSIT

IMP-MA-TC-2024-00050
IMP-MA-TC-2024-00051
IMP-MA-TC-2024-00054

MP-MA-TC-2024-00055
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J Gestion documents Wil Mote de détall \° Etats financiers §3 Suivi traitements ®Z Tableau de bord & Paramétres

Bonne session de travail Mame Mbaye NDIAYE

Tableau de suivi du traitement des dossiers

Certificat dansyze
éciaration en setst
or1

Factrure Taee oe ot

ture Hagasinage

Factures fournisseurs clent

(Orare ge transit

X.8 Types de documents des OT

& SOFT TRANSIT

Société 1. Agents w Clients Ml Tiers - Dossiers 7 Suivi dossiers Cotation déclarants

- a
Sawvegarder Maya @ Quitter
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

Types de documents

Facture definitrve
Facture fret
Pt

Repression fraude
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X.9 Unités de poids
Kg, Tonne...

X.10 Unités de volume
M3

X.11 Rubriques des factures et piéces de caisses
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& — —p

PRELEVEMT COMUINALITAIRE CEDEAD
TAXE COMJONCTIMPORT

715
TAE ACOWPTE BIC - =
TAE INTERIEURE COSMETIQUES

07/02/2024

0710242024

07/02/2024

07/02/2024

07/02/2024

S| T e A e e
Rssurar

NB : les rubriques des piéces de caisse doivent commencer par 18 sinon elles ne seront pas
affichées.
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X.12 TEC

C’est a ce niveau que I'on peut modifier les NTS, taxes, taux et codes taux.
Différents cas de figure sont prévus :

X.12.1 Ajout (NTS, taxe, code taux)

On clique sur le bouton ajout correspondant
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Modification des produits, taxes, taux, tarifs

EEEBEEEBEBE

— - -
- leom » »
e = =

Modifier le tarif d'un produit Type de mise & jour du TEC

X.12.2 Type de mise a jour

Permet de mettre a jour le code taux correspondant a un tarif. Pour ce faire, on sélectionne la
position tarifaire et la taxe et on leur affecte un nouveau code taux.
X.12.3 Type de mise a jour
NB : s’il s’agit d’'un nouveau produit, d’'une nouvelle taxe et /ou d’un nouveau code taux, on les
ajoute d’abord avant de pouvoir les sélectionner.

e Unpar un:on sélectionne une NTS, une taxe et un produit et on valide.

e Une catégorie : on saisit le nombre de caractéres (2,4,6) qui correspond a la catégorie et on clique

sur « mettre a jour »

e Intégrale : quand la mise a jour porte sur tous les produits

X.12.4 Modification d’un taux

On sélectionne le code taux et on modifie son taux

X.12.5 Compléments

Pour calculer certains droits et taxes, il faut d’abord intégrer d’autres taxes dans le montant de
base. Pour ce faire, quand on sélectionne la taxe concernée, on coche les taxes complémentaires.
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Modification des produits, taxes, taux, tarifs
T
0000010000 | MOBILIER EM COURS D USAGE ,DEMENAGEMENTS | oroits et taes iaécaration jonte Droits #t taxes (adciaration jointe)
0000010010 | EFFETS PERSDNNELS USAGES ® RV NTERETS DE RETMD
COOOOMG030 | PRDOLITS ACKISSILES AL BEGINE .85 (YOFF) M | wewca
DI0IZ10000 | - Chevaue:.- Reproducteurs de race pure 0 coser
01230000 | - Chevaum - dures 5 |re
0101301000 | - 4z Reproducteurs oe race pure @ PROMD
0101309000 | - s htes e | cevero 100 v
0101900000 | - rTRES o s REDEVANCE STATISTIQUE 100[v
0102210000 | - Bovins domestioues - Reproducteurs de Race Pure 5t | summace suRmaE oo v
0102290000 | - Bovins Domestiques i Autres “ B TAXEACORETE BiC 100|v
0102210000 | - e i Reprocucteuss e Race Pure 5 T AODmOwE 1,00 am
0102390000 | - s - utres M TRXE COMIDHCT.AMPORT a0 v
“ m3cH TAXE ENREGISTREMENT VEMICUILES OE moins 13 00
] #1308 JENT VEICULES DE PLUS DE 0,30
5 2.0v
50 Que TAXE INTERIEURE COSHETIQUES 2,90 v
£ | verncues TR INT, VEHICULE P 13 CH 1.0 v
o 3 TAXES SUR LES EMBALLAGES EN PLASTIQUE 00| v
] TAXE SUR LAVALEUR AIOUTEE 3.0 v
o ™ TaE SR LES TISRUS 00
|
|
T e A s Modifier le tarif dun produit Type de mise & jour du TEC R
0000010000 pest )

] | pecs = ® Unpren . Unecatégorie  intégraie
Gl Ll & wTS Code Taxe 05 Mowvesu taux 10,0000
0000010010 st o
000010010 cos 0
000010010 pec 3
p———" | o
0000010020 st ] ==1
cocooroozn | com w "
0000010020 pest 30 N L
co000r0020 | pecs 3

NB : Pour calculer la TVA, il faut d’abord ajouter DD, RS, Taxe ADD et Tl cosmétiques

X.13 Régimes OT

Société X Agents ' Clents M Tiers

Suivi dossiers  Cotation déclarants | Gestion documents Il Note de détall \* Etats financiers §3 Suivi traitements ¥5 Tableau de bord
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Parametres

% Regimes OT

e
[T
Evresrie Franche dEsgoriaion
[

ot Tases Comprses
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X .14 Devises

Les devises sont utilisées lors de la conversion des montants FOB, CAF... en F CFA. Il faut veiller a
les mettre a jour en fonction de I'évolution des taux de change correspondants pour obtenir des
résultats valides.

=
4 Socété X Agents 'w Clients M Tiers :: Dossiers [T Suividossiers Cotation déclarants /| Gestion documents Wil Note de détall " Etats financiers §3 Suivi traitements EE Tableau de bord G Paramétres Sauvegarder Maya € Quitter

Bonne session de travail Mame Mbaye NDIAYE

@ Devises - o x

IMP-MA-TC-2024-00048

IMP-MA-TC-2024-00050 = = 07/02/2024

MDA TC2024-00051 ” ” 0770242024

IMP-MA-TC-2024-00054 B 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00055 07/02/2024

X .15 Types de moyens de transport
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

IMP-MA-TC-2024-00048 07/02/2024
MP-MA-TC-2024-00050 0710242024

IMP-MA-TC-2024-00051 o 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00054 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00055 07/02/2024
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X.16 Lieux

On fait ici la mise a jour des lieux de départ et de destination.

Pour les pays et les ports des données ont été récupérées sur Internet, les pays doivent étre au
complet ou peu s’en faut mais il n’y a que les 100 principaux ports du monde et pas beaucoup de
ports africains. Pour ceux-ci et les aéroports, gares, garages...il faudra compléter au fur et a mesure.
Si on veut saisir un nouveau lieu, on sélectionne le pays puis on clique sur « Ajouter lieu », on le
saisit alors sur la ligne vierge du bas et on indique son type (port, aéroport ...) et éventuellement
on peut entrer des observations avec de quitter le ligne pour enregistrer la saisie.

NB Quand, on sélectionne un pays, le systeme filtre pour n’afficher que les lieux du pays. On peut
cliquer sur « Afficher tout » pour désactiver le filtre.
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Pays Lieux

EEREZROERE

= 3
BESRBEEEEFEBAEBBRAEE

X.17 Domaines d’activités

On doit indiquer les domaines d’activité des tiers pour pouvoir les afficher quand on effectue
certaines opérations (Ex quand on crée un ordre de transport, seules les entreprises déclarées
comme faisant du transport sont listées.)
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

Domaines dactivites

We-MATC2024-00048 | L 07/02/2024
S B e et P
MP-MA-TC-2024-00051 | | 07/02/2024

WP-MA-TC-2024-00054 | | 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00055 . . 07/02/2024

X.18 Codes couleurs des alertes

Les tableaux d’alertes (arrivées navires, avancement du traitement de dossiers...) utilisent des
couleurs qui vont du vert foncé au noir en passant par I'orange et le rouge clair et foncé. Les codes
des couleurs utilisées sont définis ici. (On peut les modifier pour mieux les affiner)
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Tableau de suivi du traitement des dossiers

IMP-MA-TC-2024-00048 r 07/02/2024
MP-MA-TC-2024-00050 0710242024

IMP-MA-TC-2024-00051 o 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00054 : 1T o o o 07/02/2024

IMP-MA-TC-2024-00055 = = = = = 07/02/2024
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XIl. Sauvegarde

Autant on peut réinstaller des logiciels, autant la perte de données est irréversible. Quand une
entreprise perd ses données, c’est-a-dire sa mémoire, elle ne se rappelle ce qu’elle a fait, ce qu’elle
faisait, ce qu’elle doit faire, ne sait plus ce que ses clients lui doivent, ce qu’elle doit a ses
fournisseurs et si elle essaie de « vivre » en agissant malgré tout, elle le fait dans le noir, sans
reperes avec tout ce que cela comporte comme conséquences facheuses possibles. La perte de
données peut aller jusqu’a menacer la vie d’'une entreprise, sans exagération aucune.

C’est pourquoi, un soin particulier doit étre apporté aux opérations de sauvegarde afin de pouvoir
les restaurer, sans délai, au besoin. Comme, malgré tout, c’est une activité fastidieuse, les gens ont
tendance a la délaisser, les remettant au mieux a plus tard jusqu’a ce que la catastrophe arrive.
C’est pourquoi, dans la mesure du possible, il faut les automatiser.

Par ailleurs, garder la sauvegarde aupres de la source, ne garantit pas grand-chose. En cas de
certaines catastrophes comme des incendies, des inondations...on risque de perdre les deux.

Il faut mettre les sauvegardes le plus loin possible mais a portée de main, donc dans l'idéal, sur un
serveur distant qui se trouve quelque part dans le monde mais auquel on peut accéder a tout
moment.
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